Zarzadzenie Nr 29/2020
Woéjta Gminy Skolyszyn
z dnia 09.03.2020r.

W sprawie wprowadzenia procedury sporzadzania, opiniowania i zatwierdzania
arkuszy organizacji pracy publicznych szkél i przedszkoli z terenu Gminy Skolyszyn
na rok szkolny 2020/2021

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2019 r. poz. 506) oraz art.51 ust. 1 pkt. 12 i art. 110 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo o$wiatowe
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1148) oraz § 17 ust. 4-7 rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
17 marca 2017 r. w sprawie szczegblowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli
(Dz.U. poz. 649 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania procedury opracowania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji

pracy publicznych szkot i przedszkoli z terenu Gminy Skotyszyn na rok szkolny 2020/2021 - zalacznik
nr 1 i zalgcznik nr 2 do Zarzadzania.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gmine
Skotyszyn.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2019 Wojta Gminy Skolyszyn z dnia 14 marca 2019 r.
W sprawie wprowadzenia procedury opracowywania i zatwierdzania przez Wojta Gminy arkuszy
organizacyjnych placowek oswiatowych z terenu Gminy Skolyszyn.

§ 4
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawowal bedzie Zastepca Wojta Gminy Skotyszyn.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzania Nr 29/2020
Wojta Gminy Skotyszyn z dnia 09.03.2020

Harmonogram sporzadzania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji
publicznych szkél i przedszkoli z terenu Gminy Skolyszyn
na rok szkolny 2020/2021

opracowany na podstawie art. 51 ust. I pkt 12 iart. 110 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1148) oraz § 17 ust. 4 — 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
17 marca 2017 r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U.
poz. 649 z pozn. zm.)

2 Realizujacy, ;
Zadanie odpowiedzialny Termin
Przygotowanie arkusza organizacji Dyrektor szkoty lub nie p6zniej niz do dnia
szkoly lub przedszkola. przedszkola 6 kwietnia 2020 r.
Zaopiniowanie arkusza przez rade Dyrektor szkoty lub nie pozniej niz do dnia
pedagogiczng lub rade szkoly. przedszkola 6 kwietnia 2020 r.
SmelizanicaiOEL ORI | o e o o nie pézniej niz do dnia
szkoly lub przedszkola do zwigzkéw L
" . przedszkola 7 kwietnia 2020 r.
zawodowych celem zaopiniowania.
. . g do 10 dni roboczych od
Zaopiniowanie arkusza organizacji :
o daty otrzymania
szkoly lub przedszkola przez zwiazki N SR o g
. : Zwigzki zawodowe arkusza, nie pdzniej niz
zawodowe i przekazanie arkusza do d6il4 21 ket
dyrektorowi wraz z opinig g2l ke
. : 2020 r.
Przekazanie organowi prowadzacemu
SZkO{F.’. mtf _przedszkole arkuszy Dyrektor szkoty lub do dnia 22 kwietnia
organizacji szkoly lub przedszkola
S przedszkola 2020 r.
wraz z opiniami zwigzkow
zawodowych.
Przekazanie arkuszy organizacji
szkot lub przedszkoli w wers;ji
papierowej do Podkarpackiego Organ prowadzacy szkote nie pézniej niz do dnia
Kuratora Oswiaty wraz z opiniami lub przedszkole 4 maja 2020 r.
zwiazkow zawodowych i rad
pedagogicznych.
Sporzadzenie opinii dotyczacej
arkusza organizacji szkoly lub do 10 dni roboczych od
przedszkola i przekazanie arkusza Podkarpacki Kurator daty otrzymania
organizacji szkoty lub przedszkola Oswiaty arkusza, nie pozniej niz
wraz z opinig do organu do dnia 18 maja 2020 r.
prowadzacego.
Zatwierdzenie arkusza organizacji
szkoly lub przedszkola i przekazanie | Organ prowadzacy do dnia 29 maja 2020 r.
| dyrektorowi szkoty lub przedszkola.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzania Nr 29/2020
Wojta Gminy Skotyszyn z dnia 09.03.2020

Procedury opracowania i zatwierdzania przez Wéjta Gminy Skolyszyn arkuszy
organizacyjnych placéwek oéwiatowych na rok szkolny 2020/2021

I. Dyrektorzy placowek o$wiatowych po wstepnej weryfikacji i uzgodnieniu projektow
organizacyjnych przekladaja Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia w terminie
do 22 kwietnia 2020 pi¢¢ egzemplarzy ,,papierowej,, wersji arkusza organizacyjnego szkoly
oraz trzy komplety zalacznikéw z informacja o zaopiniowaniu go przez rad¢ pedagogiczng
( nr i data uchwaly).

1. Komplet dokumentéw do arkusza (1 egzemplarz):
a) Szkolny plan nauczania na poszczeg6lne etapy edukacyjne,
b) Wykaz kadry pedagogicznej (posiadane kwalifikacje, przydziat czynnosci),
¢) Wykaz pracownikéw obstugi i administracji.
d) Awans zawodowy nauczycieli,
e) Informacje o zorganizowanych zajeciach rewalidacyjnych i nauczaniu indywidualnym
(nr orzeczenia, kod ucznia, liczba zaje¢ w tygodniu, imie i nazwisko nauczyciela
prowadzacego, kwalifikacje nauczyciela prowadzacego, termin waznosci orzeczenia),
f) Informacje o liczbie godzin w arkuszu ( rok szk. 2018/2019, 2019/2020 i 2020/2021),
g) Informacja o realizacji godzin w oddziale przedszkolnym,
h) Wykaz uczniéw zapisanych do oddzialu przedszkolnego,
i) Opinia Rady Pedagogicznej,
j) Opinia Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego,
k) Opinia NSZZ Solidarnosé.

Uwaga: dokumenty nalezy skladad spiete w calosé.

II. Przy opracowaniu arkusza organizacyjnego nalezy kierowa¢ si¢ nastepujacymi zasadami:
1) Minimalna liczebnos¢ oddziatu klasowego wynosi 8 uczniow.
2) Oddziaty klasowe I —III i IV-VIII sasiadujace ze soba podlegaja taczeniu, jezeli liczebnosé
dwoch oddzialow nie przekracza 24 uczniéw. Organizacje procesu dydaktycznego
w klasach laczonych nalezy planowaé¢ wg ponizszych zasad:
- w klasach [ - IIT taczymy edukacje plastyczng, muzyczna i wychowanie fizyczne
- w klasach IV — VIII taczymy zajecia wychowania fizycznego, techniki, muzyki, plastyki
i WDZR.
3) Podzialu klasy dokonujemy:
- w klasach O - ITI przy liczbie uczniow powyzej 25,
- w klasach IV — VIII przy liczbie uczniéw powyzej 29.
W przypadkach szczeg6lnych przy mniejszej liczebnosci klas podzial na grupy jest mozliwy
tylko za zgodg organu prowadzacego (uzyskanie zgody przed opracowywaniem arkusza).




4) Godziny dla pedagogow szkolnych planujemy w wymiarze:

- W szkotach powyzej 150 ucznidéw (w klasach I — VIII) - 10 godz. tygodniowo,

- w szkotach powyzej 100 uczniéw (w klasach I — VIII)- 5 godz. tygodniowo.
5) Zajgcia swietlicowe planujemy w wymiarze:

- SP w Skolyszynie i Swiecanach- 25 godz. tygodniowo,

- SP w Baczalu Dolnym, Harklowej, Kunowej — 10 godz. tygodniowo.
6) Zajecia w ramach pomocy psychologiczno - pedagogicznej planujemy w wymiarze:

- SP w Skolyszynie i Swiecanach- 2 godz. tygodniowo,

- SP w Baczalu Dolnym, Harklowej, Kunowej, Przysiekach, Lisowie i Jablonicy — 1 godz.

tygodniowo.
7) Przy planowaniu zatrudnienia nauczycieli bibliotekarzy nalezy przyjac 1.5 godz. na oddzial

( bez uwzglednienia oddziahu .,0™)
Na uzasadniony wniosek dyrektora szkoly, organ prowadzacy szkol¢ moze przyznaé
dodatkowe godziny na zajecia §wietlicowe i zajecia w ramach pomocy psychologiczno —
pedagogiczne;j.

III. Po wstepnej weryfikacji i uzgodnieniu projektéw organizacyjnych dyrektorzy przekladajg
Wojtowi Gminy do zatwierdzenia w terminie do 22 kwietnia 2020 pie¢ egzemplarzy
~papierowej,, wersji arkusza organizacyjnego szkoly oraz trzy komplety zalagcznikow.

IV. Do 29 maja 2020 r. Wéjt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkél na rok szkolny
2020/2021, a dyrektorzy szkol dokonuja formalnosci kadrowych wynikajacych
z arkusza organizacji szkoty.

V. W przypadku zmian w arkuszu organizacji szkoly dyrektor przesyta do Urzedu Gminy aneks,
na co najmniej S dni przed datg ich wprowadzania. Zatwierdzony prze Wéjta aneks jest podstawag
do wprowadzenia zmian w szkole.

Aneks powinien zawieraé:
1. wprowadzone zmiany i ich przyczyny,
2. czas zmiany, ( od kiedy do kiedy),
3. stan przed zmianami i proponowany po zmianach ( etaty, liczba godzin, nauczyciele
realizujacy dane zajecia).




