ZARZADZENIE NR 161/2020
WOJA GMINY SKOLYSZYN
z dnia 1 pazdziernika 2020 roku

w sprawie  aktualizacji zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug przez
Gmine Skolyszyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i 3 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.,
zwana dalej: UPTU)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogélne

1. Na podstawie Zarzadzenia nr 161/2016 Wéjta Gminy Skolyszyn z dnia 1 grudnia 2016
r. w sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczenn podatku od towaréw i
uslug przez Gmine Skolyszyn [dalej: ,Zarzadzenie Centralizacyjne”], Gmina
Skolyszyn [dalej: Gmina] od dnia 1 stycznia 2017 r. prowadzi skonsolidowane
rozliczenie z tytulu podatku od towaréw iustug [dalej: podatek VAT] obejmujace
czynnosci (transakcje) realizowane bezposrednio przez Gming oraz jednostki
organizacyjne Gminy [dalej: Jednostki].

2. Ze wzgledu na zmiang przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, ktére dotycza
przedmiotowego Zarzadzenia, Gmina postanowila dokonac jego aktualizacji.

§2

Aktualizacja Zarzadzenia Centralizacyjnego

1. W Zalacznika nr 2 do Zarzadzenia Centralizacyjnego ,Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw w ramach scentralizowanego systemu rozliczenia podatku od towaréw i
ustug w Gminie Skolyszyn wraz ze wzorem ewidencji, zmienia si¢:

1)  uchyleniu podlegaja §3 - 7.
2)  w miejsce uchylonych § 3 - 7 wprowadza si¢ nowe § 3 - 7 w nastepujacym

brzmieniu:
»§3
Ewidencja VAT
I.  Jednostki prowadza rozliczenia i dokumentuja czynnosci opodatkowane VAT

zwigzane z wykonywaniem zadan jednostki samorzadu terytorialnego, w zakresie
dzialalnosci poszczegdlnych Jednostek, zgodnie =z przepisami UTPU, atakze
stosownych aktéw wykonawczych oraz ustawy z dnia 5wrzesnia 2016r.
0 szczegdlnych zasadach rozliczenn podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych
zudzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
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czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki

samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454).

Jednostki:

a) prowadza na biezaco - dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT - ewidengje (rejestr)
sprzedazy, w ktorym ujmuje sie, wykonywane przez poszczegdlne Jednostki,
czynnosci (transakcje) podlegajgce opodatkowaniu VAT [dalej: Ewidencja
sprzedazy VAT],

b)  prowadza na biezaco - dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT - ewidencje (rejestr)
zakupow VAT, w ktorym ujmuje sie wartoé¢ towaréw i uslug nabywanych przez
Jednostki w zwigzku z prowadzona dzialalnoscia opodatkowang VAT [dalej:
Ewidencja zakupow VAT],

c)  sporzadzaja za okresy miesieczne deklaracje czgstkowe [dalej: Informacja
VAT],

Jednostki prowadza Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupow VAT

z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiegowego, pozwalajacego na

sporzadzenie wskazanych ewidencji w formacie pliku .xml, odpowiadajacym

strukturze JPK o ktérej mowa w art. 193a § 2 i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zmianami) oraz

obejmujgcych zakres danych okreslony w art. 99 ust. 13b oraz art. 109 ust. 14 UPTU.

Wraz z Ewidencja sprzedazy VAT oraz Ewidencja zakupow VAT sporzadzana jest

Informacja VAT w wersji papierowej. Informacje VAT sporzadza sie w oparciu o dane

wynikajace z Ewidengji sprzedazy VAT oraz Ewidengi zakupéw VAT. Wartosci

wskazywane w Informacji VAT nie podlegaja zaokragleniu.

Kierownicy Jednostek w podlegtych im Jednostkach zapewniaja oraz organizuja

realizacje obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.

Pracownicy Urzedu - stosownie do posiadanych upowaznien pisemnych oraz zakresu

wyznaczonych obowiazkéw - odpowiednio zapewniaja w poszczegdlnych komérkach

organizacyjnych Urzedu oraz organizuja realizacj¢ obowigzkéw, o ktérych mowa

w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.

§4
Rejestracja dowodéw ksiegowych w ewidencji VAT

Rejestracji w systemie scentralizowanego rozliczenia podatku VAT podlegaja tylko:

a)  dowody zewnetrzne wilasne (faktury VAT sprzedazowe, faktury korygujace
sprzedazowe, duplikaty faktur, raporty dzienne/miesieczne z kasy fiskalnej,
kwitariusz przychodowy) oraz

b)  dowody zewnetrzne obce (faktury VAT zakupowe, faktury korygujace
zakupowe, noty korygujace) zakwalifikowane na etapie kwalifikacji do kategorii
naby¢
w catosci lub w czesci zwigzanych ze sprzedaza opodatkowana podatkiem VAT,

Rejestracja dowodu ksiegowego polega na zapisaniu w wykorzystywanym przez

Jednostke/Urzad programie komputerowym, wymaganych przez program danych z

dowodu ksiegowego.

Dowody zewnetrzne wilasne podlegaja rejestracji w rejestrze sprzedazy VAT, zas

dowody zewnetrzne obce podlegajq rejestracji w rejestrze zakupow VAT.

Rejestracja dowodéw ksiegowych odbywa sie w porzadku chronologicznym, tj.
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a) po dacie powstania obowiazku podatkowego dokumentowanego danym

dowodem ksiegowym - w przypadku dowodu zewngetrznego wlasnego, oraz
b)  po dacie otrzymania - w przypadku dowodu zewngtrznego obcego.
Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupéw VAT oraz Informacja VAT
sporzadzane sa za kazdy okres rozliczeniowy. Okresem rozliczeniowym jest
kazdorazowo miesigc kalendarzowy. W danym okresie rozliczeniowym rejestrowane
53 dowody ksiegowe,
w stosunku do ktérych:
a)  powstal obowiazek podatkowy (w przypadku sprzedazy);
b)  powstalo prawo do odliczenia podatku naliczonego (w przypadku zakupu).
W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje sie wylacznie wartosé czynnosci (transakcji)
podlegajacych VAT, 4. opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT (w tym w odniesieniu do ktorych Jednostka rozlicza VAT jako
nabywca).
W Ewidencji zakupéow VAT ujmuje sie wylacznie wartos¢ nabywanych towaréw i
ustug udokumentowanych fakturami (oraz innymi dokumentami stanowiacymi
podstawe odliczenia w $wietle UPTU) i wykorzystywanych do wykonywania
czynnosci opodatkowanych VAT wg wlaéciwej stawki, w tym wykorzystywanych
jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki i zwolnionych
przedmiotowo od VAT lub niepodlegajacych VAT, W Ewidencji zakupéw VAT nie
nalezy ujmowac warto$ci nabywanych towaréw i ustug zwiazanych:
a)  wylacznie z dzialalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
b)  wylacznie z dziatalnoscia podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniong

przedmiotowo z VAT,
¢)  lacznie z dzialalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dziatalnoscia

podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniona przedmiotowo z VAT,
Kwoty podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku VAT w Informacji VAT
wykazywane sg z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku, tj. wraz z groszami (nie
podlegaja zaokragleniu do pelnych ztotych).
Informacje VAT sporzadza sie bez wzgledu na wartos¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze wartosé
towarow i ustug nabywanych przez Jednostke w zwigzku z prowadzong dziatalnosciag
opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych czynnosci (transakdji)
sporzadza sie Informacje VAT ~zerowq”, tj. wskazujagca na zerowe wartosci
poszczegolnych kategorii transakdji.

§5
Agregacja danych z Informacji VAT oraz rozliczanie podatku VAT

Sporzadzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupow VAT
oraz Informacja VAT [dalej acznie: Dokumentacja VAT] za poszczegolne miesigce
kalendarzowe - po podpisaniu przez kierownika Jednostki oraz gléwnego ksiegowego
Jednostki, a w przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych zlozenie
podpiséw przez ww. osoby jednoczesnie, po podpisaniu przez jedna z tych oséb -
przekazuje si¢ do Urzedu jako realizujacego skonsolidowane rozliczenie VAT Gminy
oraz jednostek organizacyjnych Gminy w terminie do 12. dnia miesiaca nastepujgcego
po miesigcu, za ktéry Dokumentacja VAT jest sporzadzana.
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W terminie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Dokumentacgje VAT
przekazuje si¢ do Urzedu w formie plikow uwzgledniajacych strukture logiczna, o
ktorej mowa w art. 193a § 2 i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zmianami) oraz zakres danych okreslony w art.
99 ust. 13b oraz art. 109 ust. 14 UPTU, za posrednictwem dedykowanego do
centralizacji rozliczent VAT programu komputerowego - zgodnie z jego instrukcja
obstugi.

Jezeli 12. dziert miesigca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji
VAT powinno nastapi¢ najpézniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten
dzieni.

Obowigzek przestania Dokumentacji VAT wystepuje réwniez w sytuacji, gdy w
danym okresie rozliczeniowym Jednostka nie dokonywata czynnosci podlegajacych
systemowi VAT, zarowno sprzedazowych jak i zakupowych. W takiej sytuacji nalezy
przesta¢ puste rejestry oraz deklaracje ,zerows”, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego
paragrafu.

Jezeli w danym okresie rozliczeniowym jednostka organizacyjna wykaze nadwyzke
kwoty podatku naleznego (podatek VAT wykazany w rejestrze sprzedazy VAT) nad
kwota podatku VAT do odliczenia (podatek VAT wykazany do odliczenia w rejestrze
zakupéw VAT), to réznice te nalezy przela¢ na dedykowany do rozliczenia podatku
VAT rachunek bankowy 79 8627 1037 2003 5000 0459 0044, w terminie wskazanym w
ust. 1 niniejszego paragrafu.

Dokonanie przelewu nalezy udokumentowa¢ potwierdzeniem wygenerowanym przez
system transakcyjny bankuy, z ustug ktérego korzysta jednostka.

W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajagcych  dokonanie  zmian
w przekazanej do Urzedu Dokumentacjii VAT dokonuje si¢ ich korekty. Korekte
sporzadza si¢ niezwlocznie. Korekte przekazuje sie do Urzedu wraz Z pisemnym
uzasadnieniem jej przyczyn, w terminie 7dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 9 niniejszego paragrafu. Do
korekt, o ktérych mowa w niniejszym ustepie odpowiednio stosuje si¢ § 3 ust. 1-8 oraz
ust. 1-7 niniejszego paragrafu.

W przypadku, gdy po przekazaniu Dokumentacji VAT zgodnie z § 5 ust. 1-5
zarzadzenia i przed terminem zlozenia deklaracji VAT przez Gmine (w rozumieniu
ustawy o VAT) nastapi stwierdzenie okolicznosci uzasadniajacych sporzadzenie
korekty, oktérej mowa wust.9, korekty nalezy dokona¢ niezwlocznie. W takiej
sytuacji przekazuje si¢ poprawiong Dokumentacje VAT najp6Zzniej do 24. dnia danego
miesigca do godziny 10. W przypadku, gdy stwierdzenie okolicznosci uzasadniajacych
sporzadzenie korekty nastapi w dniu poprzedzajacym ustawowy dzien zlozenia
deklaracji VAT przez Gmine, przekazanie korekty nastgpuje najpdzniej do godziny 10
dnia nastgpnego. Informacje o tych okolicznosciach przekazuje si¢ jednoczesnie
telefonicznie pracownikom Urzedu.

Jezeli jakikolwiek termin wiazacy si¢ z dokonaniem jakiegokolwiek obowigzku
wynikajgcego z niniejszego zarzadzenia - w szczegolnosci terminy, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1-5 - przypada na dziert wolny od pracy, dokonanie stosownych czynnosci
powinno nastapic najpozniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
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10.

11.

1,

w

Dokumentacja VAT przygotowana przez poszczegolne Jednostki przestana
elektronicznie na adres emaila slowik@skolyszyn.pl, podlega archiwizacji zgodnie z
instrukcjg obslugi programu oraz zasadami przyjetymi w Urzedzie.

Po przekazaniu Dokumentacji VAT do Urzedu, pracownik merytoryczny weryfikuje,
czy Jednostki, u ktorych powstalo zobowiazanie podatkowe w podatku VAT do
zaplaty, wplacily wymagane s$rodki na dedykowany do rozliczenia podatku VAT
rachunek bankowy.

Po wplywie na dedykowany do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy srodkow
od wszystkich jednostek organizacyjnych oraz sporzadzeniu deklaracji VAT w
formacie JPK, zgodnie z § 5 ust. 2, pracownik merytoryczny weryfikuje, czy
zgromadzone na rachunku S$rodki sg wystarczajace do zaplaty powstalego
zobowigzania podatkowego (w przypadku jego wystapienia).

§6
Przestanie deklaracji podatkowej VAT do urzedu skarbowego

Ewidencja zbiorcza sprzedazy VAT oraz Ewidencja zbiorcza zakupéw VAT powstala
w wyniku polaczenia przestanych przez Jednostki plikéw .xml oraz Ewidengji
sprzedazy i zakupow Urzedu stanowi podstawe do sporzadzenia pliku JPK_V7M.
Sporzadzony plik JPK_V7M jest wysylany do wilasciwego urzedu skarbowego
najpdzniej do 25-ego dnia miesigca. Do tego dnia nalezy réwniez dokona¢ platnosci
kwoty podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego ze s$rodkéw
znajdujacych sie na dedykowanym do rozliczenia podatku VAT rachunku bankowym.

§7
Korekta danych

Zaistnienie zdarzenia wplywajacego na wartos¢ sprzedazy/zakupow/podatku VAT
wykazanej w juz przestanych do Referat Budzetu i Finanséw/Urzedu skarbowego
rejestrow/ deklaracji/ pliku JPK wymaga dokonania korekty.
Korekta powinna zosta¢ dokonana niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia, o ktérym
mowa w ust 1. Jedli zdarzenie wystapi juz po przestaniu rejestréow oraz czastkowej
deklaracji VAT przez jednostke organizacyjng, ale przed 22-gim dniem miesigca,
jednostka bezzwlocznie informuje o tym fakcie Referat Budzetu i Finanséw, dokonuje
wymaganej korekty oraz przesyla skorygowany rejestr(y) oraz czastkowa deklaracje
informujac jednoczesnie telefonicznie Referat Budzetu i Finanséw o dokonaniu
wysylki. Numerem wiasciwym do kontaktu jest numer 13 4491728. W odniesieniu do
wysylki § 4 stosuje sie odpowiednio, przy czym do skanéw dokumentéw przesytanych
poprzez elektroniczng skrzynke podawcza, dolacza sie réwniez podpisany przez
pracownika merytorycznego, gléwnego ksiegowego i kierownika jednostki
organizacyjnej skan uzasadnienia przyczyn dokonania korekty.
Wystapienie zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 1, w okresie pdéZniejszym, réwniez
wymaga dokonania korekty na zasadach wskazanych powyzej, przy czym nie jest
konieczne telefoniczne informowanie o tym fakcie Referat Budzetu i Finansow.
Korekty rejestru dokonuje si¢ w przypadku uzytkowania programu dedykowanego -
zgodnie z instrukcja;
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5.  Korekty pliku JPK_V7M dokonuje sie poprzez sporzadzenie nowego pliku JPK_V7M
zgodnie z § 6 pkt 2, z uwzglednieniem skorygowanych wartosci oraz zaznaczeniem na

deklaracji pozygcji - korekta.
6.  Korekta pliku JPK_V7M podlega kontroli formalno-rachunkowej dokonanej zgodnie z

§ 5 pkt 3.
7. Skorygowany plik JPK_V7M powinien zosta¢ niezwlocznie przestany do wiasciwego
urzedu skarbowego.”

§3

Nowy zalacznik do Zarzgdzenia Centralizacyjnego

Do Zarzadzenia Centralizacyjnego dodaje sie Zalacznik nr 4 ,Oznaczenia dodatkowe w
ramach JPK_V7M - wyjasnienia”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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OMINY

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 161 /2020
z dnia 1 pazdziernika 2020 roku

Oznaczenia dodatkowe w ramach JPK_V7M - wyjasnienia

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 paZzdziernika
2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. poz. 1988), zmienionym
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 czerwca 2020 r. (Dz. U. poz. 1127)
wprowadzono wymég stosowana dodatkowych oznaczen dla wprowadzonych do ewidencji
sprzedazy VAT oraz ewidengji zakupéw VAT dokumentéw.

I Ewidencja sprzedazy VAT

W ramach ewidencji sprzedazy VAT wyodrebniono grupe towarow i ustug, ktére nalezy
oznacza¢ kodem GTU. W przypadku dokonania dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug,
ktore nie s3 wymienione w ponizszym spisie nie podaje sie kodu GTU.

Oznaczenia dostaw towaréw i $wiadczenia ustug nie dotyczg zbiorczych informacji o
sprzedazy ewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujgcej oraz zbiorczych informadji o
sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia
ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej. Oznaczen dostaw towaréw i
Swiadczenia uslug nie nalezy stosowaé takze do transakcji zakupu skutkujacych
pojawieniem si¢ podatku naleznego (np. WNT, import uslug).

UWAGA - Nie ma obowigzku, aby zawiera¢ oznaczenia GTU na wystawianych fakturach
sprzedazowych, ani w ramach prowadzenia ewidencji zakupu.

1. Oznaczenia GTU
GTU 01

Dostawa napojéw alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojéw
fermentowanych i wyrobéw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_02

Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o podatku od towaréw i ustug

(dalej: UPTU):

. benzyny lotnicze (CN 2710 12 31);




benzyny silnikowe (CN 2710 12 25 - z wylaczeniem benzyn lakowych
i przemyslowych, CN 2710 12 41, CN 2710 1245, CN 2710 12 49, CN 2710 12 51, CN
271012 59, CN 271012 90, CN 2207 20 00);

gaz ptynny (LPG) - (CN 2711 12, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);

oleje napedowe (CN 2710 19 43, CN 2710 20 11);

oleje opatowe (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31, CN 2710
20 35, CN 2710 20 39, CN 2710 20 90);

paliwa typu benzyny do silnikow odrzutowych (CN 2710 12 70);

paliwa typu nafty do silnikow odrzutowych (CN 2710 19 21);

pozostate oleje napedowe (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19 48, CN 2710 20
15, CN 2710 20 17, CN 2710 20 19);

paliwa ciekle w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie
monitorowania i kontrolowania jakosci paliw (Dz. U. z 2019 r. poz. 660 i 1527), ktére
nie zostaly ujete w pkt 1-4 i 6-8;

biopaliwa ciekle w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach
i biopaliwach ciektych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1155, 1123, 1210 i 1527);

pozostale towary, o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r.
o podatku akcyzowym, wymienionych w zalaczniku nr 1 do tej ustawy, bez wzgledu
na kod CN;

wegiel.

GTU_03

Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejow

smarowych, pozostatych olejéw o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wylaczeniem
wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekla) oraz smaréw plastycznych
zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejow smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatow
smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem smaréw plastycznych objetych ta

pozycja

GTU_04

Dostawa wyrobéw tytoniowvych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw elektronicznych

1 wyrobéw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.,

GTU_05

Dostawa odpadéw - wylgcznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy o VAT.

Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace towary:

38.11.49.0 - wraki przeznaczone do zlomowania inne niz statki i pozostale konstrukgje
plywajace;

38.11.51.0 - odpady szklane;

38.11.52.0 - odpady z papieru i tektury;

38.11.54.0 - pozostate odpady gumowe;

38.11.55.0 - odpady z tworzyw sztucznych;



° 38.11.58.0 - odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal;
. 38.12.26.0 - niebezpieczne odpady zawierajace metal;

. 38.12.27 - odpady i braki ogniw i akumulatorow elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie

galwaniczne oraz akumulatory elektryczne;

o 38.32.2 - surowce wtérne metalowe;

° 38.32.31.0 - surowce wtorne ze szkla;

o 38.32.32.0 - surowce wtorne z papieru i tektury;

. 38.32.33.0 - surowce wtorne z tworzyw sztucznych;
. 38.32.34.0 - surowce wtérne z gumy.

GTU_06

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich, wylacznie okreslonych

w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zalacznika nr 15 UPTU. Oznacza to, ze GTU zawiera
nastepujgce towary:

ex 20.59.12.0 - emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice;
preparaty chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane -
wylacznie tonery bez glowicy drukujacej do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych;

ex 20.59.30.0 - atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze -
wylacznie kasety z tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych;

ex 22.2130.0 - plyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepofaczonych z innymi materialami -
wylacznie folia typu stretch;

€x 26.11.30.0 - elektroniczne ukiady scalone - wylacznie procesory;

26.20.1 - komputery i pozostale maszyny do automatycznego przetwarzania danych;
ex 26.20.21.0 - jednostki pamieci - wylacznie dyski twarde (HDD);

ex 26.20.22.0 - pélprzewodnikowe urzadzenia pamieci trwalej - wylacznie dyski SSD;
x26.30.22.0 - telefony dla sieci komérkowych Iub dla innych sieci bezprzewodowych -
wylacznie telefony komérkowe, w tym smartfony;

ex 26.40.60.0 - konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem
telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostale urzadzenia do gier
zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem - z wylgczeniem
czesci i akcesoriow;

26.70.13.0 - aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe;

ex 28.23.26.0 - czesci i akcesoria do fotokopiarek - wylgcznie kasety z tuszem i glowica
drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery
z glowica drukujacg do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania
danych

ex 58.29.11.0 - pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wylgcznie dyski
SSD;

ex 58.29.29.0 - pakiety pozostalego oprogramowania uzytkowego - wylgcznie dyski
8SD;



. ex 59.11.23.0 - pozostale filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych
itp. nosnikach - wylacznie dyski SSD.

GTU_07

Dostawa pojazdéw oraz czeéci samochodowych o kodach wylacznie CN 8701 - 8708 oraz CN
8708 10, tzn.:

. ciggniki (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep) - z wylaczeniem pojazdow
do transportu wewnatrzzakladowego, z wlasnym napedem, niewyposazone
w urzadzenia podno$nikowe, w rodzaju stosowanych w zakladach produkcyjnych,
magazynach, portach lub lotniskach, do przewozu towaréw na niewielkie odleglosci;
ciggniki typu stosowanych na peronach kolejowych; czeéci powyzszych pojazdow;

. pojazdy silnikowe do przewozu dziesigciu lub wiecej 0s6b razem z kierowca;

. samochody i pozostale pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu oséb
(inne niz te objete pozycja 8702), wlacznie z samochodami osobowo-towarowymi
(kombi) oraz samochodami wyscigowymi;

o pojazdy silnikowe do transportu towaréw;

. pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone do
przewozu o0s6b lub towaréw (na przykiad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi
samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki samochodowe, zamiatarki, polewaczki,
przewozZne warsztaty, ruchome stacje radiologiczne);

. podwozia wyposazone w silniki, do pojazdéw silnikowych objetych pozycjami od
8701 do 8705;

. nadwozia (wlaczajac kabiny), do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do

8705;
. czesci i akcesoria do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705;
. czolgi i pozostate opancerzone pojazdy bojowe samobiezne, nawet z uzbrojeniem, oraz

czesci tych pojazdow.
GTU_08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylacznie okreslonych w poz. 1-3
zalacznika nr 12 do UPTU oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zalgcznika nr 15 do UPTU.
Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace towarv:

s wyroby (zlom) z metali szlachetnych lub z udzialem tych metali (zalacznik 12), w tym

réwniez m.in.:

oantyki o wieku przekraczajacym 100 lat - wylgcznie bizuteria artystyczna,

omaterialy do rzezbienia pochodzenia roslinnego lub mineralnego, obrobione oraz
artykuly z takich materialéw; formowane lub rzezbione artykuly z wosku,
stearyny, gum i zywic naturalnych lub mas modelarskich, oraz pozostate
artykuly formowane lub rzezbione, gdzie indziej niewymienione ani
niewlgczone; obrobiona, nieutwardzona zelatyna (z wyjatkiem zelatyny objetej
pozycja 3503) oraz artykuly z nieutwardzonej zelatyny - wylacznie wyroby
z bursztynu,



ostopy, proszki, odpady z metali szlachetnych,

24.10.31.0 - wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowej;

24.10.32.0 - wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali
niestopowej;

24.10.35.0- wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm,
z pozostalej stali stopowej, z wylgczeniem wyrobow ze stali krzemowej
elektrotechnicznej;

24.10.36.0 - wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z pozostalej
stali stopowej z wylaczeniem wyrobéw ze stali krzemowej elektrotechnicznej;
24.10.41.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowej;

24.10.43.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokoéci >= 600 mm, z pozostalej
stali stopowej, z wylaczeniem wyrobéw ze stali krzemowej elektrotechnicznej;
24.10.51.0 - wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane;

24.10.52.0 - wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali
stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane;

24.10.61.0 - prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali
niestopowej;

24.10.62.0 - pozostale prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na gorgco
walcowane, ciagnione lub wyciskane, wlaczajac te, ktére po walcowaniu zostaly
skrecone;

24.10.65.0 - prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach,
z pozostalej stali stopowej;

24.10.66.0 - pozostate prety z pozostalej stali stopowej, nieobrobione wiecej niz kute, na
gorgco walcowane, ciggnione lub wyciskane, wiaczajgc te, ktére po walcowaniu
zostaly skrecone;

24.10.71.0 - ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, ze stali niestopowej;

24.10.73.0 - ksztaltowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, z pozostalej stali stopowej;

24.31.10.0 - prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztaltowniki i profile, ze stali
niestopowej;

24.31.20.0 - prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztaltowniki i profile,
z pozostalej stali stopowej;

24.32.10.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokoéci < 600 mm,
niepokrywane;

24.32.20.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, 0 szerokoéci < 600 mm,
platerowane, powlekane lub pokrywane;

24.33.11.0 - ksztaltowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali
niestopowej;

24.33.20.0 - arkusze zeberkowane ze stali niestopowej;

24.34.11.0 - drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej;

24.41.10.0 - srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pélproduktu, lub w postaci
proszku;



° ex 24.41.50.0 - metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,
srebro lub zloto, platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu polproduktu -
wylgcznie zloto i srebro, platerowane platyna, nieobrobione mnaczej niz do stanu

polproduktu;

. 24.42.11.0 - aluminium nieobrobione plastycznie;

. ex 24.4530.0 - pozostale metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popioét
i pozostalosci zawierajace metale i zwigzki metali - wylacznie odpady i zlom metali
nieszlachetnych;

. ex 32.12.13.0 - bizuteria i jej czeéci oraz pozostale wyroby jubilerskie i ich czesci, ze

zlota i srebra lub platerowane metalem szlachetnym - wylgcznie czesci bizuterii i czesci
pozostalych wyrobow jubilerskich ze zlota, srebra i platyny, . niewykonczone lub
niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czesci bizuterii, w tym pokrywane lub
platerowane metalem szlachetnym.

GTU_09

Dostawa lekéw oraz  wyrobow medycznych - produktéw leczniczych, s$rodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych,
objetych obowiazkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499, z p6in. zm.).

GTU_10

Dostawa budynkéw, budowli i gruntéow

Oznaczenie GTU_10 nie znajduje zastosowania dla ustug budowlanych i remontowych
budynkéw.

GTU_11

Swiadczenie ustug w_zakresie przenoszenia uprawniern do emisji_gazéw cieplarnianych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do
emisji gazow cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i 2538 oraz z 2019 r. poz. 730, 1501
i1532).

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii_publicznej, w zakresie badan naukowych i prac

rozwojowych.

GTU_13

Swiadczenie ustug transportowvych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKWiU 2015
symbol ex 49.4, ex 52.1:




. 49.4 Transport drogowy towarow;

. 49.41.2 Wynajem samochodoéw cigezarowych z kierowca;
. 49.42 Uslugi zwiazane z przeprowadzkami;
. 52.1 Magazynowanie i przechowywanie towarow.

Oznaczenie GTU_13 nie ma zastosowania w przypadku, gdy podatik nie $wiadczy
odrebnej ustugi transportu towaréw tylko dokonuje dostawy towaréw, a usluga transportu
towaréw jest dodatkowym kosztem tej dostawy.

Korygowanie blednego oznaczenia GTU

W przypadku blednego oznaczenia w ewidendji, korekty blednych oznaczert GTU mozna
dokona¢ na dwa sposoby:

¢ calkowite zastepowanie biednego wpisu prawidlowym - ten sposéb jest preferowany,
kiedy korekta nastepuje przed ztozeniem pierwotnego pliku, ktéry zawiera blad,

* pozostawianie blednego zapisu i dodawanie dwoch kolejnych, tj.: pierwszego
stornujgcego o identycznych danych (w tym blednych oznaczeniach GTU) i
odwrotnym znaku przy danych kwotowych w polach ,K” oraz drugiego, ktory
zawiera prawidlowe zapisy, w tym oznaczenia GTU.

2. Oznaczenie typu wystawionego dokumentu sprzedazy

W ewidencji sprzedazy VAT nalezy stosowaé¢ dodatkowe oznaczenie typu
ewidengjonowanego dowodu sprzedazy.

Rodzaje oznaczen:
RO

Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu zbiorczego wewnetrznego zawierajacego
informacje o sprzedazy z kas rejestrujacych.

WEW

Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu wewnetrznego, np. przekazanie
nieodplatnie przez podatnika towaréw nalezacych do jego przedsiebiorstwa, dokument
zbiorczy dotyczacy sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieewidencjonowanej przy uzyciu
kasy rejestrujacej.

FP
Wybieramy w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d UTPU (. faktury

dotyczacej sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, tzw.
~faktura do paragonu”).



UWAGA - jesli ewidencjonujemy dowod sprzedazy, ktory nie jest dowodem do ktérych
odnoszg sie wskazane powyzej oznaczenia, nie nalezy stosowac zadnego oznaczenia typu
dokumentu.

3.  Oznaczenie zastosowanych szczegdlnych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowac w przypadku wystgpienia danej procedury
na ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystapila nie
stosuje si¢ oznaczenia. W ramach ewidencji jednego dokumentu moze wystapié¢ kilka
procedur, wowczas wskazujemy wszystkie wystepujace.

SW - dostawy w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju o ktérej mowa w art. 23
ustawy

EE - Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ktérych
mowa w art. 28k ustawy.

TP - Istniejace powigzania miedzy nabywcg a dokonujacym dostawy towarow lub
ustugodawecg, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 UPTU.

MR_T - Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119
TP

MR_UZ - Dostawa towaréw uzywanych, dziel sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i
antykow, opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 UPTU.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.
Oznaczenie MPP nalezy stosowac do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 z1, ktére
dokumentujg dostawe towaréw lub swiadczenie ustug wymienionych w zalgczniku nr 15 do
UPTU.

B_SPV - Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dzialajacego we
wilasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 UPTU.

B_SPV DOSTAWA - Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, ktorych dotyczy bon
jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowal bon zgodnie z art. 8a ust. 4
UPTU.

B_SPV PROWIZ]JA - Swiadczenie ustug posérednictwa oraz innych ustug dotyczacych
transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 UPTU.

TT_WNT - Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakdji tréjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa
w dziale XII rozdzial 8 ustaw.



TT_D - Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakdji tréjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa
w dziale XII rozdzial 8 ustawy.

I_42 - Wewnatrzwspoélnotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporcie tych towaréow w
ramach procedury celnej 42 (import).

I_63 - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporcie tych towarow w
ramach procedury celnej 63 (import).

II. Ewidencja zakupow VAT

1. Oznaczenie typu ewidencjonowanego dokumentu zakupu

W  ewidencji zakupéw VAT nalezy stosowa¢ dodatkowe oznaczenie typu
ewidencjonowanego dowodu zakupu.

Rodzaje oznaczen:
MK - wybieramy w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bedacego dostawca
lub ustugodawca, ktéry wybral metode kasowgq rozliczen okreslong w art. 21 UPTU.

VAT_RR - wybieramy w przypadku faktury VAT RR, o ktérej mowa w art. 116 UPTU
(nabycie produktéw rolnych od rolnika ryczaltowanego - nabywca wowczas ma obowigzek
wystawienia faktury VAT RR).

WEW - wybieramy w przypadku dokumentu wewnetrznego, przyklad: dokonanie rocznej
korekty podatku naliczonego w zwiazku ze zmiang wspoélczynnika odliczenia podatku
naliczonego.

2. Oznaczenie zastosowanych szczegdlnych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowac¢ w przypadku wystgpienia danej procedury
na ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystgpila nie
stosuje sie oznaczenia.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.
Oznaczenie MPP nalezy stosowa¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zl, ktore
dokumentujg dostawe towarow lub $wiadczenie ustug wymienionych w zalgczniku nr 15 do
UTRU.

UWAGA - przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie towaréw
lub ustug wymienionych w zalaczniku nr 15 UPTU, a wartos¢ brutto faktury jest wyzsza niz
15 000,00 zl, bez wymaganego oznaczenia ,mechanizm podzielonej platnosci” réwniez
nalezy wprowadzi¢ przy takiej transakcji oznaczenie MPP. Analogicznie, jesli na fakturze
jest oznaczenie , mechanizm podzielonej platnosci”, a faktura nie spelnia przeslanek do



obligatoryjnego zastosowania tego mechanizmu, np. jej wartos¢ jest nizsza niz 15 000,00 zi,
woweczas nie nalezy stosowa¢ oznaczenia MPP.

IMP - Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytulu importu towaréw, w tym
importu towardéw rozliczanego zgodnie z art. 33a UPTU.
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