Zarzadzenie Nr 145/2019
Wajta Gminy Skolyszyn
z dnia 28 listopada 2019 roku

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Skolyszyn do prowadzenia niektorych spraw
gminy.

Na podstawie art, 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r,
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 poz. 506 z pozn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 poz. 1282
z pozn. zm.), art. 76 § 2, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U. z 2018 poz. 2096 z p6zn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 869 z pozn. zm.), art. 4 ust.
5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 poz. 351 z pézn. zm.)
oraz postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Skotyszyn nadanego
Zarzadzeniem Nr 96/2018 Wéjta Gminy Skolyszyn z dnia 29 czerwca 2018 £y

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Upowazniam Panig Izabelg Jankowska-Zawada, Sekretarza Gminy Skotyszyn do:

1) zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym
do wydawania decyzji administracyjnych, postanowies i zaswiadczen, poswiadczania
za zgodno$¢ odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby
prowadzonych postgpowan z oryginalem, a takze do poswiadczania kserokopii
dokumentow wytworzonych w Urzedzie Gminy Skolyszyn za zgodno$¢ z oryginalem,

2) prowadzenia spraw zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy
i warunkow jego dziatania,

3) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw dotyczacych pracy Urzedu
i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnogci Waéjta,

4) sprawowania nadzoru nad prawidowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu
czynnosci kancelaryjnych,

5) dokonywania w imieniu Wéjta Gminy wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec pracownikow Urzgdu gminy Skolyszyn, oraz kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych i gminnych osob prawnych z wylgczeniem umow o prace,
wypowiedzen uméw o prace, przydzielania nagrod, udzielania kar pracownikom,
zmian wynagrodzen,

6) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane przez Radnych
Rady Gminy Skotyszyn,



7) podpisywania:

- pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy,

- podpisywania faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnodci,
legalnodci i celowosci w zakresie podleglego referatu,

- projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu nadzorowanych
spraw.

§2

Upowaznienie to obowiazuje takze w czasie jakiejkolwiek niecobecnosci Woijta
Gminy Skolyszyn.

§3
Upowaznienie wazne jest do odwolania oraz nie diuzej niz do czasu zaprzestania

pehnienia funkcji Sekretarza Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




