ZARZADZENIE Nr 112017
Wéjta Gminy Skolyszyn
z dnia 24 stycznia 2017 r.

w sprawie zasad wydatkowania Srodkéw funduszu soleckiego w ramach budzetu gminy
Skolyszyn

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.), art. | ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ zasady wydatkowania srodkow funduszu soteckiego w ramach budzetu gminy Skotyszyn
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 11/2017
Wojta Gminy Skotyszyn
z dnia 24 stycznia 2017 r.
ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW
FUNDUSZU SOLECKIEGO W RAMACH
BUDZETU GMINY SKOLYSZYN
§1.

1. Dysponowanie srodkami funduszu sofeckiego odbywa sie na zasadach obowigzujacych przy
realizacji wydatkéw budzetu Gminy Skotyszyn.

2. Utworzony fundusz sotecki dla sotectw Gminy Skolyszyn uchwalony jest co roku w formie
zatacznika do Uchwaty Rady Gminy w sprawie uchwalenia uchwaty budzetowej na dany rok.

82,

1. Srodki funduszu soteckiego moga by¢ wydatkowane w ramach kwot ustalonych dla kazdego
solectwa i przedsigwzigcia wedlug dokumentu pn.” Plan wydatkéw na przedsiewziecia
realizowane w ramach funduszu soteckiego™, stanowiacego zalgcznik do uchwaly budzetowej

2. Srodki funduszu soteckiego wydatkowane sa na zadania wskazane we wnioskach, a ich

wydatkowanie konczy sie z dniem 15 grudnia danego roku.

LS )

Wszelkie wydatki w ramach funduszu sofeckiego wydatkowane sa zgodnie z ustawa

o finansach publicznych.

§ 3.

Sofectwo nie jest jednostka budzetowa, aby moglo mie¢ wlasny plan finansowy, rachunek

ek

bankowy i ksiggi finansowe, dlatego tez zadania soleckie stanowi¢ beda wydatki planu

finansowego Urzedu Gminy.

o

Zakupy na realizacj¢ przedsigwzig¢ zgtaszanych przez sotectwa powinno odbywa¢ sie zgodnie
z ustawg o zamoOwieniach publicznych na podstawie zlecen, zaméwieA i umow
cywilnoprawnych, ktorych strong (nabywca) jest:

Gmina Skolyszyn, 38-242 Skotyszyn 12, NIP 685-16-51-203
§ 4.
Nadzor nad realizacjg wydatkéw danego solectwa w zakresie zgodnosci rodzaju przedsiewzigcia
oraz wysokosci kwot z zalozonymi we wniosku danego sofectwa sprawuje pracownik zgodnie
z zakresem czynnosci.
§ 5.
Niewykorzystane $rodki w ramach funduszu soleckiego nie przechodza na kolejny rok budzetowy

1 nie moga by¢ ujete w wykazie wydatkow, ktére nie wygasaja z korcem roku budzetowego.



§ 6.
1. Wszelkie dowody, dotyczace wydatkow w ramach funduszu sofeckiego. stanowiace podstawe
zapisow ksiggowych sg poddawane kontroli. Kontrola ta ma na celu sprawdzenie oraz zbadanie pod
wzgledem legalnosci, rzetelnosci, celowosei i gospodarnosci operacji gospodarczych. W celu
ustalenia czy dowdd ksiegowy odpowiada stawianym wymogom, powinien by¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym.
2. Kontrola merytoryczna polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu:
- czy dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,
- czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,
- czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zatozeniach zatwierdzonego planu
finansowego,
- czy dokonana operacja gospodarcza byta celowa, tj. czy byla zaplanowana do realizacji w okresie,
w ktorym zostata dokonana,
- czy na wykonanie operacji gospodarczej zostala umowa na wykonawstwo ushugi, umowa
o dostawg, wzglednie czy zlozono zaméwienie zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie
udzielania zamowien publicznych,
- czy wydatek zostal poniesiony w ramach $rodkoéw funduszu soleckiego wyodrebnionego
w budzecie Gminy Skotyszyn na dany rok budzetowy.
3. Faktury wystawione przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sa kontroli przy
ktorej stwierdza si¢ faktycznie wykonanie robét, ushug, zakupéw w zgodnosci z przedlozona
faktura, potwierdzajac ., Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym™ data i podpis.
4. Pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne dokonuje zapisu w jakim trybie prawa
zaméwien publicznych dokonano wyboru wykonawcy, potwierdzajge podpisem.
5. Pracownik potwierdzajacy prawidlowos¢ merytoryczng dokonuje wydatkéw dokonuje rowniez
wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych, poprzez dokonanie opisu wedlug wzoru pieczeci
w WYDATEK STRUKTURALNY, OBSZAR ....... KOD ....ccocovoiiiiiiiiiiiiiciii
KWOTA ... ... DATA ... ... PODPIS”.
6. W przypadku rozbieznosci stanu faktycznego z rzeczywistym pracownik merytoryczny zwraca
taki dokument wystawcy ( bez opisu) i odrgbnym pismem uzasadnia przyczyny zwrotu.
7. Prawidlowo wystawione dokumenty. po dolaczeniu komisyjnego protokotu odbioru.
ewentualnie innych wymaganych zalacznikéw, Pracownik ds. inwestycji, drogownictwa
i gospodarki gruntami dokonuje akceptacji i potwierdzenia zgodnosci wydatkéw w ramach
funduszu soleckiego z wnioskiem danego sotectwa na dany rok poprzez umieszczenie na

dokumencie klauzuli:



» Wydatek zrealizowano w ramach srodkéw = funduszu soleckiego na ....... rok. Zadanie pod nazwq
sviisinesii DOVEZY SOTCIWE  wiiverrvansonseenens Wydatek w kwocie ...... zl
(stownie Zlotych...........)  zgodny z planem finansowym budzetu Gminy Skolyszyn na.... rok
i ustawq z dnia 21.02.2014 r. o funduszu solecki (Dz. U. z 2014 r. poz. 301).
Skolyszyn, dnia ..."
potwierdzajac podpisem i pieczgcia imienna.
8. Tak opisany dokument wptywa do Ksiegowosci, gdzie poddawany jest kontroli pod wzgledem
formalno — rachunkowym.
§7.
I. Kontrola formalno — rachunkowa polega na sprawdzeniu czy:
- dowdd ksiegowy posiada cechy zgodnie o rachunkowosci,
- czy dokonano kontroli merytorycznej, tj. czy dowdd ksiggowy jest opatrzony odpowiednia
klauzula o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia
prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych.
2. Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu
posiadajgcego wady formalne i merytoryczne.
3. Kontroli formalno — rachunkowej dokonuje Skarbnik Gminy lub osoba zgodnie z zakresem
czynnosci poprzez umieszezenie pieczeci ™ Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym'”
umieszczajgc date dokonania kontroli i wlasnoreczny podpis.
4. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe sa dekretowane,
a nastepnie podlegaja zatwierdzeniu. Zatwierdzenia dokonuje: Wjt.
5. Po zatwierdzeniu pracownik ksiggowosci sporzadza przelewy.
6. Po otrzymaniu wyciagu z rachunku bankowego, nastepuje zgodnie z dekretem ksiegowanie.
§ 8.
1. Za prawidlowa ewidencj¢ ksiggowg dowodéw finansowych zgodnie z dekretacja i przepisami
ustawy o rachunkowosci w Urzedzie Gminy odpowiada Skarbnik Gminy.
2. Skarbnik Gminy odpowiada za organizacj¢ i przestrzeganie zasad ewidencji ksiegowej $rodkow
Funduszu Sofeckiego w ramach ksiag rachunkowych Urzedu Gminy Skotyszyn.
§9.
1. Do ewidencji operacji zwiazanych z finansowaniem wydatkéw w ramach funduszu soteckiego,
w ksigdze Urzedu Gminy, stosuje sie nastepujace konto pozabilansowe:
Konta pozabilansowe

955 — Fundusz Sotecki

W zakresie niewymienionych kont obowiazuje Zaktadowy Plan Kont Urzedu Gminy.
Obowigzuje analityczna ewidencja w ramach klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem wydatkéw

funduszu soleckiego.



§ 10.

1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z Budzetu Panstwa czesci wydatkow Gminy
wykonanych w ramach funduszu soleckiego, w formie dotacji celowej odpowiada Skarbnik
Gminy Skotyszyn.

2. W/w wniosek podpisuje Skarbnik Gminy i W6jt Gminy.

§11.
W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiazuja przepisy zawarte w:
1. Ustawie z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
z pdzn. zm.)
3. Zarzadzeniu Nr 11/2016 Wojta Gminy Skotyszyn z dnia 08 lutego 2016 r. w sprawie:

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci



