ZARZADZENIE Nr 126 /2016
WOIJTA GMINY SKOLYSZYN
z dnia 30 sierpnia 2016 r,

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publiczn ych
w Gminie Skotyszyn

Na podstawie art. 30 ust, 1 i 2 pkt 3 i 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz, 446 z p6in. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

g1

1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminie
Skotyszyn bedacy zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzenie nowego tekstu Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1 podyktowane jest
koniecznoscig licznych zmian przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamaéwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn.zm.).

3. Traci moc Zarzgdzenie Nr 52/2014 Wéjta Gminy Skotyszyn z dnia 14 kwietnia 2014 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwieh publicznych w Gminie
Skokyszyn.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Kierownikom referatéw Urzedu
Gminy oraz pracownikowi ds. zamdwien publicznych.

§3
Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 30 sierpnia 2016 .




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 126/2016
Wajta Gminy Skolyszyn z dnia 30 sierpnia 2016 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W GMINIE SKOLYSZYN

Dziat |

Rozdziat |

Zakres stosowania.
1. Przepisy niniejszego Regulaminu majag zastosowanie do udzielania przez Gmine
Skotyszyn zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkow
publicznych lub przy ich wspétudziale, w szczegolnosci ze $rodkow:
1) pochodzgcych z budzetu Gminy,
2) pochodzgceych z budzetu Unii Europejskiej,
2. Ninigjszy Regulamin okresla zasady szczegdlowej organizacii wewnetrznej
postgpowania przy wydatkowaniu przez Gming Skotyszyn $rodkow publicznych,
awtym:
1) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
2) realizacji uméw w sprawie zamowien publicznych,
3) ewidencjonowania zamdwien publicznych,
4) sprawozdawczosci.
3. Przepisy niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zlecen
jednostkom organizacyjnym i zaktadom budzetowym podieglym gminie.
4. W przypadku, gdy $rodki przeznaczone na sfinansowanie umowy zawieranej przez
gmine sa przyznawane na podstawie umowy miedzynarodowe] (lub szczegoinych),
ktéra okresla odmienne procedury, anizeli zawarte w ustawie — zawarcie i realizacja
umowy nastgpuje w oparciu o procedury wynikajace z tej umowy miedzynarodowej (lub

zapisOw ustaw, na podstawie kt6rych prowadzone jest postepowanie).

Rozdziat li
Stownik
5. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Gming Skolyszyn;
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2) kierowniku zamawiajacego —~ nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Skotyszyn oraz
osoby upowaznione do wykonywania zadan zamawiajgcego;

3) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2015 r., poz, 2164 z p6zn. zm.);

4) regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Gminie Skotyszyn;

9) dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowa¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
I wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
2¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego, za pomoca dowoinych $rodkow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy:;

8) $rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
Z pozn.zm.);

9) wartosci szacunkowej zamowienia - nhalezy przez to rozumied wartosc, ktorej
podstawa ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug (VAT), ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

10) Wspdlnym Stowniku Zamowien - nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji
produktow, ustug i robét budowlanych (CPV) na potrzeby zamoéwien publicznych;

11) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nie posiadajagca osobowosci prawnej, kiéra ubiega sig
o udzielenie zamoéwienia publicznego, zitozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

12) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odptatne, zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy, roboty
budowlane;

13) komoérece organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydzial, referat, samodzielne

stanowiska pracy, pracownikéw upowaznionych do realizacji zamowien publicznych;
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14) kierowniku komdrki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika referatu
Urzedu Gminy, samodzielne stanowiska pracy;

18) pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé pracownika lub
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie, ktorzy sg odpowiedzialni za przeprowadzanie
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego;

16) kursie euro — nalezy przez to rozumieé sredni kurs ztotego w stosunku do euro
stanowigcy podstawe przeliczania wartosci  zamowien publicznych  okreslany
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow raz na dwa lata, zgodnie z art. 35 ust. 3
ustawy — obecnie wynosi: 4,1749 zi.

17) $rodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogag
elektroniczng (Dz.U. z 2013 r poz. 1422, z 2015 . poz. 1844 oraz 2016 r. poz. 147 i 615
Z pdzn.zm.) lub faks.

18) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw
odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia publicznego w szczegdinosci w
przypadku zamowienn w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych
przedmiotu nie mozna z gory opisaé w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy lub
ktdra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest
stata albo

b) z najnizszg cena lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

19) cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegbinosci badanie,
rozwoj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcja transport, uzywanie,
naprawe, modernizacje¢, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie,

zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie.

Rozdziat Il

Ogédlne zasady realizacji zaméwien oraz zaméwien publicznych
6. Sposob realizacji zamowienia jest uzalezniony od wartoéci przedmiotu zamowienia.

Rozréznia sie nastepujace postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego -

Zgodnie z ustawa:
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1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro (wigcznie) — bez podatku od
towardw i ustug, wediug obowigzujgcego kursu euro;

2) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych wartosé zaméwienia przekracza
wyrazong w ziotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 Euro - bez podatku od towarow
| ustug, wedtug obowigzujacego kursu euro;

3) dostawy, ustugi, ktérych warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w zitotych
rownowarto$¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy (prog unijny - obecnie
209 000 Euro) - bez podatku od towardw i ustug, wediug obowiazujgcego kursu euro;
4) roboty budowlane ktérych warto$é zaméwienia przekracza wyrazong w zfotych
rownowartos¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy (prég unijny - obecnie
5 225 000 Euro) - bez podatku od towarow i ustug, wedtug obowigzujgcego kursu euro;
7. Postgpowania, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1) przeprowadzane sg samodzielnie
przez komorki organizacyjne fub przez pracownika (razem z pracownikiem) ds.
zamowien publicznych.

8. Postgpowania, o ktorych mowa w pkt 6 ppkt 2 - ppkt 4) przeprowadzane sg przez
pracownika ds. zamowien publicznych razem z powotang komisjg przetargowa.

9. Zakazuje sie, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, dzielic zamowienia
na czesci lub zanizac jego wartoéci.

10. Warunkiem wszczecia postepowania o zamoéwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich $rodkéw finansowych ($rodkéw budzetowych, promes, Zapewnien
jednostek dofinansujacych), przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

11. Udzielenie zaméwiert publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktére zostaty ujete w uchwale budzetowej
lub innych posiadanych dokumentach (umowy dotacji, promesy).

12. W postgpowaniach o wartosci szacunkowej przekraczajacej 30 000 Euro
powotywana jest komisja przetargowa.

13. W postepowaniach na roboty budowlane lub ustugi, kiérych wartosé jest rowna lub
przekracza w ziotych roéwnowarto$¢ 1000 000 euro, do nadzoru nad realizacja
udzielonego zamowienia powoluje sie zespot osob, zwany dalej zespolem, o ktérym
mowa w art. 20a ustawy.

14. Przechowywanie dokumentacji z postepowania o zamdwienie publiczne spoczywa
na komoérce organizacyjnej, ktora przeprowadzita procedure (w postepowaniach

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30 000 Euro) oraz na pracowniku ds.

strona 4



zamowien publicznych (w postepowaniach o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
30.000 Euro).

15. Do archiwizacji dokumentagji zwigzanej z postepowaniem o zaméwienie publiczne
stosuje sig art. 97 ustawy wymagajacy przechowywanie dokumentacji zwigzane;
z postgpowaniem przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania, w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalnosé, chyba ze warunki umow dotacyjnych stanowig
inaczej.

16. Pracownik ds. zamowien publicznych zobowigzany jest do prowadzenia rejestru
zamowien publicznych (dia postepowan o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 30.000

Euro), ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat IV
Udzielanie zamowien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazonej

w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 Euro

17. Zamowienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30 000 euro sa zwolnione
z obowigzku stosowania do nich przepiséw ustawy, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy.
Muszg byC jednak dokonywane zgodnie z ustawa o finansach publicznych, tj. w sposéb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najliepszych efektow, w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

18. Zamodwienia na dostawy, uslugi, roboty budowlane, o wartosci szacunkowej do
30.000 Euro, udzielane sa samodzielnie przez komorki organizacyjne lub na wniosek
kierownika Zamawiajgcego, przez pracownika (razem z pracownikiem} ds. zamowien
publicznych.

19. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej jest wartogé rynkowa zamowienia (dla
dostaw | ustug) oraz kosztorys inwestorski - kalkulacja (dla robét budowlanych).

20. W przypadku udzielania zamowienia o wartoéci szacunkowe] wiekszej niz 2 000
ztotych dla robot budowlanych i ustug oraz 5 000 ztotych dla dostaw, wymagane jest
zawarcie umowy w formie pisemnej z zastrzezeniem pkt 21.

21. Jesli przedmiotem zakupu jest rzecz uzywana o wartosci szacunkowe] powyzej

1 000 ziotych, wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej.
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22. Zambwienia o warto$ci szacunkowej rownej lub wiekszej niz 10 000 ziotych, a nie
przekraczajagcych wartosci 30000 Euro udziela si¢ na podstawie wniosku
0 wszczecie postepowania zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego oraz
Skarbnika Gminy sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do
Regulaminu.

23. Zamoéwienia, o ktorych mowa w pkt 22 (z zastrzezeniem pkt 24), poprzedzane
winny by¢ pisemnym (moze by¢ fax, e-mail) zapytaniem ofertowym skierowanym do co
najmniej trzech wykonawcow, iub ogloszeniem na stronie internetowej zamawiajgcego
(Biuletynie Informacji Publicznej), z wyjatkiem sytuacji, w ktorych zaméwienie moze
zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca lub konieczne jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia (np. kleski zywiotowe).

W szczegolnych przypadkach, jezeli zachodzi pilna konieczno$é udzielenia zaméwienia
(kleski zywiolowe, zagrozenie zycia) dopuszcza sie mozliwosé skierowania zapytan
telefonicznych. W takim przypadku nalezy sporzgdziC notatke z przeprowadzonej
rozmowy telefonicznej, ktéra jest dotaczana do dokumentacji zwigzanej z realizacja
zamdwienia. Z powyzszych czynnosci sporzadza sie protokot.

Wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

24. Przy udzielaniu zamowien, o ktérych mowa w pkt 22, o wartosci szacunkowej
rownej lub wigkszej niz 40 000,00 zt, nalezy obowigzkowo umiescic zapytanie ofertowe,
informacje o zapytaniu na stronie internetowej Zamawiajacego (Biuletynie Informaciji
Publicznej).

25. W przypadku, gdy wystapi brak odpowiedzi ze strony wykonawcéw na zapytanie
ofertowe, badz ogtoszenie zamieszczone na stronie internetowej, dopuszcza sie
mozliwo$¢ skorzystania z procedury zaproszenia do sktadania oferty skierowanej do
jednego wykonawcy.

26. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji elementéw przedmiotowo istotnych ztozone;
oferty (cena, termin, gwarancja).

27. Wyzej wymieniong procedure udzielania zaméwiern o wartosci szacunkowej
powyzej kwoty 10 000 2zt zaleca sie rowniez stosowaé¢ do zamowied nie
przekraczajacych w/w wartosci.

28. Przy zamowieniach nie przekraczajgcych kwot wymienionych w pkt 20, do
udzielenia zamowienia wymagane jest zlecenie podpisane przez kierownika
zamawiajgcego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Przykfad zlecenia stanowi

Zatacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.
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29. Kazdg fakture lub rachunek dotyczaca realizowanego zamoéwienia o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 euro nalezy opisaé w nastepujacy sposob:
~Wydatek nie podlega stosowaniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, na podstawie zwolnienia zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy” wraz
z datg i podpisem pracownika prowadzacego postepowanie lub kierownika referatu,

ktorego dotyczy zamowienie.

Rozdziat V
Udzielanie zamoéwien, ktorych warto$é szacunkowa przekracza wyrazong

w ztotych rownowarto$é 30 000 euro z uwzglednieniem progéw unijnych

30. Postepowania na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktdrych wartos¢é zaméwienia
przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosé 30 000 euro, realizowane sg przez
pracownika ds. zamowien publicznych przy udziale kierownika komorki organizacyjnej
bgdz upowaznionego pracownika, ktérej dotyczy zamowienie.

31. Pracownik ds. zamowien publicznych razem z kierownikiem komorki organizacyjnej,
ktorej dotyczy zamowienie wystepuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem
o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o zamoéwienie publiczne. Wniosek musi
zawierac co najmniej:

1) skrocony opis przedmiotu zamowienia pozwalajacy na przeprowadzenie stosownej
procedury;

2) proponowany tryb wraz z faktycznym i prawnym uzasadnieniem jego zastosowania
{(dotyczy innych trybow niz podstawowe);

3) wartosc¢ szacunkowg netto zamowienia wyrazong w euro wraz z okresleniem daty jej
sporzgdzenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby okreslajgcej warto$é zamowienia;

4) wykaz osob proponowanych do pracy w komisji przetargowej, a w szczegoblnosci
specjalistow z dziedziny stanowigcej przedmiot zaméwienia, zdolnych w oparciu
o wyksztatcenie i posiadane doswiadczenie ocenié wartosé ofert;

5) wykaz osob proponowanych do pracy w zespole, o ktorym mowa w Rozdziale 1| pkt
13,

6) termin iub okres realizacji zamowienia;

7) spis dokumentow posiadanych przez komorke organizacyjna, a niezbednych do

przeprowadzenia postepowania (w przypadku robét budowlanych dokumenty, o ktérych
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mowa w art. 31 ust.1-3 oraz art. 33 ust 1,2 ustawy); Niniejsze dokumenty stanowig
integralng czes$¢ wniosku;

8) istotne dla stron postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie 0 zamdwienie publiczne;

We wniosku nalezy ponadio wskazaé wielkosé $rodkow finansowych przeznaczonych
na realizacje przedmiotu zaméwienia, potwierdzonych przez Skarbnika Gminy.

Wzor wniosku stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

32. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest pracownikowi ds. zamowien publicznych
celem nadania mu numeru rejestrowego i rozpoczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

33. Pracownik ds. zamoéwien publicznych wystepuje do kierownika zamawiajacego
¢ powotanie komisji przetargowej.

34. Komisja przetargowa, powotana na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy opracowuje
dokumenty zwigzane z zaméwieniem publicznym oraz przedstawia e do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajgcego.

35. Wynik postepowania o zamdwienie publiczne zatwierdza kierownik zamawiajacego.
36. Po zatwierdzeniu postgpowania o zaméwienie publiczne, jego wynik ogtaszany jest
wykonawcom, ktérzy uczestniczyli w postepowaniu oraz jest upubliczniony zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w ustawie.

37. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, po uplywie terminéw na wniesienie
odwotania, a w przypadku jego wniesienia po jego ostatecznym rozstrzygnieciu wzywa
sie wykonawce, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg do podpisania
umowy.

38. Umowa powinna by¢ podpisana w co najmniej 3 egzemplarzach. Po podpisaniu
umowy przez strony, pracownik ds. zamowien publicznych przekazuje jeden
egzemplarz umowy do Referatu Budzetu i Finansow, natomiast jeden egzemplarz
umowy zostaje dotgczony do dokumentacji z postepowania.

39. Kazdg fakture lub rachunek dotyczaca realizowanego zamodwienia o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 30 000 euro nalezy opisaé w nastepujacy sposob:
~Wydatkowano zgodnie z art. ... pkt...... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych” wraz z datg i podpisem pracownika ds. zamoéwien publicznych.
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Rozdziat VI

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

40. Do zawarcia i realizacji umdw o zamoéwienie publiczne stosuje sie przepisy ustawy
oraz Kodeksu cywilnego.

41. Zamowienia o wartosci wiekszej niz 2 000 ziotych dla robét budowlanych i ustug
oraz 5 000 ztotych dia dostaw, a w przypadku zakupu rzeczy uzywanych, wiekszej niz
1 000 ztotych - wymagaja zawarcia umowy na pismie.

42. Projekt umowy o zamowienie publiczne sporzadza komarka organizacyjna zlecajgca
zamowienie (dla postepowan o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 30 000 Euro)
lub pracownik ds. zamowien publicznych razem z komisjg przetargowa (dla postepowan
0 wartosci szacunkowej przekraczajgcej 30 000 Euro).

43. W umowie nalezy uwzglednic wszelkie Iistotne okolicznosci zwigzane
z realizowaniem zamdwienia, takie jak np.: jego cena, przedmiot, termin, sposob
wykonania i odbioru, sposdb okreslenia wynagrodzenia, sposéb rozliczen i terminy
platnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne,
gwarancje i rekojmie.

44. Umowy w sprawach zamowien publicznych musza byC¢ zaakceptowane pod
wzgledem formalno - prawnym przez radce prawnego. PowyZzsze uzewnetrznia sie
parafa radcy prawnego na ostatecznym tekscie umowy. Przy zawieraniu umow
o wartosci do 10 tysiecy ztotych dopuszcza sie odstgpienie od akceptac)i umowy przez
radce prawnego. W takim przypadku akceptacje umowy wzgledem formalno — prawnym
wykonuje kierownik referatu.

45 Umowy o zamowienia publiczne wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdine).

46. Postepowanie o zamowienie publiczne, ktdre nie zostato uniewaznione skutkuje
zawarciem umowy, chyba ze istniejg przestanki uniemozliwiajace zawarcie waznej
umowy zgodnie z zapisami ustawy Kodeksu Cywilnego lub ustawy Prawo zamowien
publicznych.

47. Zakres S$Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy zawarle] w  wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie
przepisdw ustawy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa
jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okre$lenie przedmiotu zamowienia

zawartego w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia z zastrzezeniem art. 48.
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48. Umowe o zamowienie publiczne zawiera sie na czas oznaczony, nie diuzszy niz 4
lata z zastrzezeniem art. 142 i 143 ustawy.
49. Nie mozna zmieni¢ postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze przewidziano mozliwosé
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz okreslono warunki takiej
zmiany lub zachodzg warunki okreslone w art. 144 ustawy, ktére wymagajg dokonania
zmian zawartej umowy.
50. Umowa jest niewazna, miedzy innymi, w sytuacjach okreslonych w art. 144 ust. 2,
art. 144a i art. 146 ustawy.
51. Podpisanie umowy przez zamawiajacego wymaga, poza podpisem upowaznione;j
do tego osoby, kontrasygnaty Skarbnika Gminy badz osoby upowaznione;.
Zaleca sig aby kazda nie podpisana strona umowy, szczegdlnie przy znacznych
wartosciach umowy byta parafowana przez przy najmniej jedng osobe po stronie
zamawiajacego | wykonawcy.
52. Jesli odrebne przepisy lub ustalenia nie stanowia inaczej, umowe sporzadza sie
w trzech egzemplarzach z przeznaczeniem, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego
I jeden egzemplarz dla Wykonawcy. Jeden egzemplarz umowy przechowuje komérka
organizacyjna zlecajgca zamodwienie lub pracownik ds. zamowien publicznych, drugi
egzemplarz przechowuje referat Budzetu i Finansow.
53. Rejestr sporzadzonych uméw prowadzi referat Budzetu i Finanséw.
54. Po rozstrzygnieciu postepowania i zawarciu umowy jej realizatorem jest
Whnioskodawca, a w przypadku zitozenia zapotrzebowania komérka organizacyjna,
ktérzy czuwajg nad prawidtowoscig dostawy (roboty, ustugi). W przypadku zamowien
przekraczajgcych wartos¢ w ztotych 1 000 000 euro nad prawidtowoscia zamodwienia
czuwa powotany zespot, o ktérym mowa w Rozdziale [l pkt 13. Kontrola prawidtowosci
zaméwienia polega na sprawdzanie wykonania obowiazkéw przez Wykonawce umowy,
dokonania odbioru przedmiotu umowy, dokonania rozliczen rzeczowych oraz
potwierdzaniu informacji zawartych w tresci dokumentow rozliczeniowych (fakturach
VAT).
55. W przypadku pojawienia sie:

- koniecznosci udzielenia uzupetniajacych dostaw, ustug, robét budowlanych,

- zamiennego wykonania czesci robot,

- opdznien w realizacji przedmiotu umowy;

- wad przedmiotu umowy, dyskwalifikujacych ich jakosé -
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nalezy niezwlocznie powiadomi¢ o tym kierownika zamawiajgcego.
56. Jezeli przedmioty umowy sa dostarczane w sposoéb powtarzajgcy sie okresowo (np.
artykuty zywnosciowe, biurowe, czystosci, opat itp.), kazda dostawa podlega odbiorowi

i rozliczeniu z zachowaniem procedury opisanej w ust. 54.

Rozdziat VI

Planowanie zamoéwien oraz sprawozdawczos$é

57. Jedng z podstaw do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o warto$ci szacunkowe]j przekraczajacej 30 000 euro sg plany zaméwien
publicznych sporzadzane przez komérki organizacyjne na okres jednego roku
kalendarzowego, po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok budzetowy. Przy
sporzgdzaniu planu postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego (zwany w dalszej
czesci ,planem”) nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zakazu dzielenia zamoéwienia na
czesci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

Sposob konstrukcji planu okreslony jest w Zataczniku Nr 6 do niniejszego Regulaminu.
Plany muszg by¢ zaakceptowane przez Skarbnika Gminy oraz kierownika
Zamawiajgcego.

§8. Zatwierdzone plany sporzadzone przez komorki organizacyjne przekazane zostajg
pracownikowi ds. zamowien publicznych, ktéry sporzadza zbiorczy plan postepowan o
udzielenie zamodwienia publicznego réowniez wedlug wzoru Zatgcznika Nr 6 do
Regulaminu - przedktadajac go do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

59. Zatwierdzony zbiorczy plan zamowien, zgodnie z art. 13a ustawy, powinien nie
pozniej niz 30 dni od dnia uchwalenia budzetu na rok kalendarzowy, ktérego plan
dotyczy zosta¢ zamieszczony na stronie internetowej Gminy.

60. Pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 98 ustawy, roczne
sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych.

61. Pracownik ds. zamdwien publicznych przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych roczne sprawozdanie z zamowien publicznych, o ktérym mowa w pkt 58
przeprowadzonych przez Gmine Skolyszyn w danym roku, w terminie do dnia 1 marca

roku nastepnego.
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DZIAL It
ORGANIZACJA, SKLAD, TRYB PRACY, ZAKRES OBOWIAZKOW ORAZ
ODPOWIEDZIALNOSC CZLONKOW KOMISJI PRZETARGOWYCH, ZESPOLU DO
NADZORU NAD REALIZACJA ZAMOWIENIA

Rozdziat |
Organizacja i sklad komisji przetargowych

1. Do przygotowania i przeprowadzenia lub tylko do przeprowadzenia postgpowan,
ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
30 000 euro w Urzedzie Gminy w Skotyszynie powolywane sg komisje przetargowe,
ktore mogg mie¢ charakter staly lub mogg byé powolywane do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonego postepowania.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kkierownika zamawiajgcego,
powotanym do przygotowania i przeprowadzenia lub do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Komisja przetargowa powotywana jest przez kierownika zamawiajgcego.

4. W skiad komisji powinien by¢ powotywany pracownik ds. zamowien publicznych.

5. Komisja przetargowa skiada sie z co najmniej trzech oséb, kierownik zamawiajgcego
sposrdd jej cztonkow wskazuje przewodniczacego i sekretarza. |

6. W pracach komisji uczestniczg cztonkowie komisji, ewentualnie powotani biegli lub
inne osoby niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

7. Czlonkami komisji winny by¢ osoby bedace specjalistami z dziedziny stanowigce;
przedmiot zaméwienia, zdolne w oparciu o wyksztatcenie i posiadane doswiadczenie
oceni¢ wartos¢ ofert.

8. Jezeli dokonanie okreslonych c¢zynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajgcego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze
powotaé biegtych. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na wniosek komisji udzieia
dodatkowych wyjasnien.

9. Wytaczenie czlonka komisji, biegtego oraz innych osob wystepujacych po stronie
zamawiajgcego nastepuje zgodnie z art. 17 ustawy. O zaistniatej sytuacii
przewodniczgcy komisji informuje kierownika zamawiajgcego.

10. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
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11. Komisja przetargowa Kkonczy prace zwigzang z danym postepowaniem po
uprawomocnieniu sie¢ jego wyniku — z chwilg podpisania umowy o wykonanie

zamobwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania.

Rozdziat Il

Tryb pracy komisji przetargowej
12. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktéry ma prawo wydawania polecen
cztonkom komis;ji.
13. Czionkowie komisji wykonujg prace wskazane im przez przewodniczgcego na
posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.
14, Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg | doswiadczeniem. \Wszyscy
cztonkowie komisji powinni zachowaé bezstronnos¢ i poufnos¢ w zakresie zwigzanym
z badaniem i oceng ofert.
15. Cztonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.
16. Kazda osoba, wystepujgca po stronie zamawiajacego, kidra znajdzie si¢ w sytuacji
potencjalnego konfliktu interesow ze wzgledu na powigzanie z dowolnym wykonawca,
zobowigzana jest pisemnie zgtosi¢ taki fakt kierownikowi zamawiajgcego za
posrednictwem przewodniczacego komisji. Powyzsze o$wiadczenie jest rownoznaczne
Z wycofaniem sie z prac komisii.
17. Dla waznosci podjetych przez komisje decyzji wymagana jest na posiedzeniu
obecnos$¢ co najmniej potowy liczby cztonkdw komisji.
18. W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, decyzje podejmowane sa
zwykta wickszoscig gtoséw czionkéw komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku
réwnej liczby gtosdw, decyduje glos przewodniczacego. Przeglosowany cztonek komisji
ma obowigzek, tego samego dnia, przedtozy¢ przewodniczacemu pisemne stanowisko
z uzasadnieniem, ktore przewodniczgcy zobowigzany jest przekazal kierownikowi
zamawiajgcego, informujgc o zaistniatych rozbieznosciach.
19. W sytuacjach nagtych, w ktorych nie ma mozliwoéci natychmiastowego zwotania
posiedzenia komisji, propozycje decyzji moze sporzadzi¢ przewodniczacy samodzielnie
i przekaza¢ kierownikowi zamawiajacego. O zaistniate] sytuacji przewodniczacy

informuje cztonkow komisji.

strona I3



20. Wszelkie uzyskane informacje przez cztonkéw komisji zwigzane z jej praca objete
sg tajemnica stuzbows.

21. Poza sesjg otwarcia ofert, prace komisji sg poufne i powinny byé przeprowadzane
w osobnym pomieszczeniu.

22. Oferty, do czasu zakoriczenia prac komisji, powinny znajdowaé sie w bezpiecznym

miejscu, do ktorego nikt, poza cztonkami komisji, nie ma dostepu.

Rozdziat lli

Zadania i prawa czlonkéw komisji w zakresie przygotowania postepowania
23. Zadania oraz odpowiedzialno$¢ cztonkéw komisji przetargowej w zakresie
przygotowania postepowania o©  udzielenie zamowienia publicznego obejmujg
W szczegoinosci:
1} opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego:
a) projektow: ogtoszenia o wszczeciu postepowania, specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (SIWZ) lub zweryfikowanie juz przygotowanej dokumentaci;
b) projektéw zaproszen wtasciwych dla danego trybu postepowania;
¢) innych wymaganych dokumentow;
2) wystgpowanie do kierownika komorki organizacyjnej, ktdra wnioskowata
0 przeprowadzenie postepowania 0 zamoéwienie publiczne o wprowadzenie zmian do

dokumentacji stanowigcej opis przedmiotu zamowienia.

Rozdzial IV

Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania
24. Zadania komisji przetargowe]j w zakresie przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego obejmuijg w szczegoélnosci:
1) ogloszenie procedury w sposdb wilasciwy dla danego postepowania (Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej, Biuletyn Zamowien Publicznych, strona internetowa Gminy
Skotyszyn (za poSrednictwem administratora strony), tablica ogloszen - siedziba
zZamawiajgcego;
2) udzielanie wyjasnien dotyczacych zatwierdzonej SIWZ,
3) wystepowanie z wnioskiem o przedtuzenie terminu sktadania ofert;
4) wystepowanie z wnioskiem o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
5) przeprowadzenie otwarcia wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub/i
ofert;
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6) przeprowadzanie oceny spetnienia przez wykonawcoéw warunkow udziaiu
W postepowaniy;

7) przeprowadzenie oceny poprawnosci ztozonych ofert;

8) prowadzenie negocjacji z wykonawcami;

9) wezwanie wykonawcy do:

a) uzupemnienia dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw  udziatu,
w postgpowaniu, gdy nieuzupetnienie ich grozi uniewaznieniem postepowania;

b} zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty;

C) ztozenia wyjasnien dotyczgcych elementéow oferty, majgcych wplyw na wysokosé
ceny;

d) poprawianie w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz zawiadomienie o tym fakcie wszystkich wykonawcéw, ktérzy
ziozyli oferty;

10) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego, do zatwierdzenia, propozyciji:

a) wykluczenia wykonawcow;

b) odrzucenia ofert;

¢) wyboru oferty najkorzystniejszej;

d) uniewaznienia postepowania;

11) analiza wniesionych odwotan i przygotowanie propozycji ich rozstrzygniecia oraz
przedstawienie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia;

12) zawieszenie biegu terminu zwigzania oferta do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
odwotania;

13) w przypadku uwzglednienia odwotania -~ powtdrzenie oprotestowane) fub
bezprawnie zaniechanej czynnosci oraz powiadomienie o tym wszystkich wykonawcow;

14) sporzadzanie protokotu postepowania;

15) przedtozenie protokotu z postepowania wraz zatacznikami do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajgcego;

16) po podpisaniu protokotu postepowania przez komisje i zatwierdzeniu wyniku
postepowania przez kierownika zamawiajgcego - ogioszenie wynikow postepowania
poprzez:

a) zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Urzedu Gminy w Skotyszynie;

b) zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego;

¢) zawiadomienie wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia o wyniku

postepowania;
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d) udostepnianie do wgladu, w obecnosci co najmnig] jednego cztonka komisji
przetargowej, ofert ztozonych w przetargu oraz sporzadzenie na te okolicznos¢ notatki,
wzor notatki stanowi Zatacznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu;

e) wezwanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, do podpisania
umowy w terminie nie krétszym niz wynika to z art. 94 ustawy;

f) po zawarciu umowy w sposob wiasciwy dla danego postepowania zamieszczenie
ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia;

g) przesylanie wykonawcom, na ich wniosek, kopii protokotu z postepowania.

Rozdziat V

Obowiazki przewodniczacego komisji
25. Obowiazki przewodniczgcego komisji, jako osoby Kierujgce] jej praca obejmujg
w szczegolnosci:
1) reprezentowanie komisji przed kierownikiem zamawiajgcego;
2) wyznaczanie miejsca, terminow i prowadzenie posiedzen komisji;
3) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
4) odbieranie od czionkdéw komisji, kierownika zamawiajgcego i innych oséb
wystepujacych po stronie Zamawiajgcego, pisemnych oswiadczen dotyczacych
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy;
5) wyznaczanie czfonkom komisji zadan zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania;
6) nadzorowanie pracy pozostatych cztonkow komisji;
7) przekazanie wykonawcom:
a) przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamoéwienia (otrzymana od Skarbnika Gminy) oraz o sktadzie komisji;
b) w trakcie otwarcia ofert — informacji dotyczacych nazw i adreséw wykonawcow,
kiorzy ztozyli oferty, cen ofert oraz informacji dotyczgcych gwaranciji, terminu realizacji
zamowienia, terminu ptatnoéci;
c) informowanie kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracg komisji;
d) w przypadku wniosku wykonawcy o udostepnienie mu do wgladu ofert, wyznaczenie
zainteresowanemu wykonawcy miegjsca i terminu, w ktérym bedzie mogt zapoznac sie
Z ich frescia.

8) sporzgdzanie protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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Rozdziat Vi

Obowiazki sekretarza komisji
26. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge kancelaryjng komisji oraz
wykonuje zadania powierzone mu przez przewodniczacego, a w szczegoinosci:
1) sprzedaje lub udostepnia SIWZ;
2) wysyta zaproszenia do sktadania ofert:
3) powiadamia czionkéw komisji o wyznaczonym przez przewodniczgcego terminie
i miejscu otwarcia ofert;
4) kompletuje i dostarcza wszystkim cztonkom komisji dokumenty na posiedzenie
komisji;
5) sporzadza protokoty z pracy komisji;
6) odpowiada za kompletnosé dokumentacji do czasu zakohczenia prac komisii;
7) prowadzi korespondencije w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisiji,
dotyczgcg m.in. wysylania wyjasnien do SIWZ, wnioskéw, ogloszen | innych
dokumentow przygotowanych przez komisje.
8) sporzadza protokot z postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego,
w przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji.
27. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji, jego obowiazki przejmuje
przewodniczacy lub inny czionek wyznaczony przez przewodniczacego.

Rozdzial Vi

Organizacja i sktad zespotu powotanego do nadzoru nad realizacja zaméwienia
28. W przypadku zamowien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartosé jest rowna
lub przekracza w ztotych rownowarto$é 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamoéwienia powoluje sie zespot osoéb, o ktérym mowa w art. 203 ustawy.
28. Zespdt moze byé powotany dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamowien.
30. Co najmniej dwoch czlonkow zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;j.
31. W skiad zespofu moze byé powotana osoba z zewnatrz, np. inspektor nadzoru,
inzynier kontraktu.
32. Zespotu nie powoluje sie, jezeli w inny sposéb zostaje zapewniony udziat co
najmniej dwoch czionkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego
zamowienia.
33. Przepisy Rozdziatu | — VI stosuje sie odpowiednio.
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Rozdziat VIH
Zakres odpowiedzialnosci cztonkéw komisji oraz

osob wykonujacych czynnosci w przygotowaniu postepowania

34. Osoby, ktérym kierownik zamawiajacego powierzyt wykonywanie czynnosci
zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, czionkowie komisji, biegli oraz inne osoby wystepujgce
w postepowaniu ponoszg odpowiedzialno$¢ wynikajgcg miedzy innymi z:

1) Kodeksu Karnego, a w szczegolnosci Rozdziatu XXXVI — Przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu;

2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. 2 2013 r., poz. 168 z pdzn.zm.);

35. Czynnosciami czionkéw komisji bedacymi naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych sa w szczegolnosci udzielenie zamoéwienia publicznego:

1) wykonawcy, ktéry nie zostat wybrany w trybie okreslonym w przepisach ustawy;

2) z naruszeniem przepisdw ustawy dotyczacych:

a) przestanek stosowania poszczegoinych trybow;

b) obowigzku przekazania lub zamieszczania ogtoszenia w postepowaniu;

c¢) obowigzku zawiadomienia Prezesa UZP;

3) ktérego przedmiot lub warunki zamowienia zostaty okresione w sposob naruszajacy
zasady uczciwe] konkurencji,

4} z naruszeniem innych przepiséw, jezeli to naruszenie miato wptyw na wynik
postepowania:

a) dokonanie oceny spetniania warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zamoéwien
publicznych, w szczegdlnosci niezgodne z trescig ogloszenia o postepowaniu iflub
specyfikacji;

b) dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w specyfikacji;

5) poprzez ztozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy;
6) poprzez ztoZenie propozycji uniewaznienia postepowania z naruszeniem ustawy;

7) poprzez ziozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktory nhie zostat
wybrany zgodnie z przepisami ustawy;

8) poprzez przedstawienie kierownikowi zamawiajacego do podpisu umowy przed
ostatecznym rozstrzygnieciem protestu;

9) nie ztozenie odwiadczen wymaganych przepisami ustawy:;
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10) poprzez nie ztozenie wniosku o wylaczenie z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przez czionka komisji, ktory podlega wylgczeniu

z postepowania na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy.

DZIAL 1lI

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z postanowieniami niniejszego
Regulaminu udziela pracownik ds. zamowien publicznych oraz Sekretarz Gminy.
2.  Zmiany do poszczegolnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu
moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Wojta Gminy w Skotyszynie.
3. W  przypadku udzielania zamowiern wspoffinansowanych ze  $rodkow
pozabudzetowych ($rodki unijne, dotacje Funduszy itp.), do udzielania w/w zamoéwien
nalezy stosowaé w pierwszej kolejnosci wytyczne instytucji  dofinansujacych,

z uwzglednieniem przyjetych przez te instytucje wzoréw dokumentacji z postepowania,

Zatwierdzam do stosowania:
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skolyszynie

ZNaK SPrawy......cccooeiiiiiiiie
Skatyszyndn. , ...

Do Wojta Gminy w Skolyszynie

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
rownej lub wiekszej niz 10.000 z} - nie przekraczajacego rownowartosci 30 000
euro

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (. Dz. U.
z 2015 ., poz. 2164, z pdzn. zm.)

1. Whioskodawca:

2. Nazwa zadania /przedmiotu zamowienia:
3. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia:
Dostawy. Ustugi: Roboty budowlane®

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez

podatku VAT netto: ... zt., co stanowi rownowartos¢ w euro .................. zgodnie 2z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do ewo
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych — 1euro = .................. zt
Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonal/a...........coooviivivnniicnn
dniu .. NA POASIAWIE ..ovneiie e e s s s s s e e e

5. Termin lub okres realizacji zamowienia: ......c...cocoeiiiiinni e,

6. Proponowany rodzaj procedury:
1) Zaproszenie do zlozenia oferty

P OPOZY G A ZAPTOSZENIA = .\t vn e oot o et e e e e e e e
(nazwa wykonawcy, adres)

2) Zapytanie ofertowe
Propozycja skierowania zapytania oferfowego do nw. wykonawcow:

(nazwa wykonawcy, adres)

B e

3) Publiczne ogloszenie

Propozycja zamieszczenia ogloszenia 0 zamowieniu na stronie internetowej (www.bip.skolyszyn.pl)
7. Istotne postanowienia umowy, ktoére winny by¢ wprowadzone do projektu umowy:
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8. Zrédto finansowania ( pozycja budzetu, srodki budzetowe, zewnetrzne, dotacje itp.*)
Kwota ..................... zt., Dziat........................ , rozdziat .,

(podpis Whioskodawcy)
Podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam:

.....................................................

data/podpis kierownika Zamawiajacego/

* wlasciwe podkreslic

RS
a2
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skotyszynie
Znak SPrawy.........o
Data ...

pieczet komarki organizacyjnej
Protokot z wyboru wykonawcy zamowienia
o wartosci réwnej lub wiekszej niz 10.000 z} - nie przekraczajgcego rownowartosci

30 000 euro

{na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 ., poz.
2164, z pézn. zm.)
1. Przedmiot zamowienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia:

....................................... zt {netto, . ..........euro, wg kursu teuro= . 2z
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury
1/ Zaproszenie do ztozenia oferty*
Zaproszenie do sktadania oferty zostato skierowane do jednego wykonawcy pismem znak ........., , Z dnia
|

(nazwa wykonawcy, adres)
Na podstawie ziozonej dnia ................ oferty:
Wartos¢ bruttowynosi- .................... zt. wiym:
cenanetto-............ ... ... zt podatek VAT ......... Y- i 2
Termin realizacji - ................... Gwarancia- ...,
Inne istotne elementy Oferty ...
2/ Zapytanie ofertowe*
Pismemznak .............zdnia ...............wystgpiono do ........... wykonawcow z zapytaniem ofertowym.
Zapytania ofertowe zostaly skierowane do:

{nazwa wykonawcy, adres)
2 e e
3)

3/ Publiczne ogloszenie*

Publiczne ogloszenie 0 zamowieniu zostalo zamieszczone dnia ................. na stronie internetowe;
Urzedu Gminy w Skotyszynie: www. bip.skolyszyn pl

4. Poréwnanie ofert:

(oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, oferty — ztozone na publiczne cgloszenie © zamowieniu)
Nr . ' Cena netto Warto$¢ brutto Termin .
oferty Nazwa i adres firmy raméwienia zi VAT ...% 21 realizacji Gwarancja
1.
2.
5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Nazwa Wykonawcy/adres
Cenanetto- ... zt., nalezny podatek VAT wwys, - ...........zh - ... % Cena brutto - ... zi

Termin realizacji-............................ Inne istotne elementy oferty - ... ...l
Uzasadnienie wyboru:

Imig i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie
1 {podpis)

2] {podpis)
Zatwierdzam wybdr wykonawcy
*niepotrzebne skreslic
/data i podpis kierownika zamawiajgcego/
Zatgozniki:

1. Projekt umowy z Wykonawcg.
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skolyszynie

ZnaK sprawy ........................

pieczgc komérki organizacyjnej
Skotyszyn, dn..........................

Do Wéjta Gminy w Skotyszynie

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
przekraczajacego rownowartosé 30 000 euro

1. Wnioskodaweca:

2. Nazwa zadania /przedmiotu zaméwienia:

3. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:
Dostawy: Ustugi: Roboty budowlane*;

4. Szacunkowa wartosé zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez

podatku VAT nettor ... zt, co stanowi rownowartos¢ w
Guro..................... zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu
ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych -1 euro = .oovevveeveeeeonnn.n. zt

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia:

1) na roboty budowlane*:

~ Jest kosztorys inwestorski*/sa planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie
funkcjonalno-uzytkowym®*

2) na zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych sg*:

— planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych okresione w programie
funkcjonalno-uzytkowym*

3) na ustugi*/dostawy* catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku VAT

4) na uslugi*/dostawy* powtarzajgce sig okresowo jest tgczna wartosé zamowien tego samego
rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towarow | ustug konsumpceyjnych ogotem*

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej
ustudze*/dostawie*, albo w czasie realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego*, jezeli jest on
dtuzszy niz 12 miesiecy*

5) na wykonanie prac projektowych/programu funkcjonalno-uzytkowego*:

- jest rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr
130, poz. 1389 z pézn.zm.).

Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonaifa............cvveverevevoeoooo
wdniu .....ooivenininin, na podstawie punkiu ...........coccooviumiiniiiiie e
5. Termin lub okres realizacji zamowienia;
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dialog konkurencyjny/zamowienie z wolnej rekiizapytanie o ceneflicytacja elektroniczna)
Uzasadnienie propozycii trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony:

7. Proponowany wykaz os6b do pracy w Komisji Przetargowej (ewentualnie Zespolu o
ktorym mowa w art. 20a ustawy PZP):
(w szczegolnosci specjalistow z dziedziny stanowigcej przedmiot zamowienia)

T 20
B A
Bl O

9. Wykaz zalaczanych do wniosku dokumentow, niezbednych do przeprowadzenia

postepowania:

(w przypadku robot budowlanych konieczne sg dokumenty, o ktérych mowa w art.31 ust. 1-3 oraz art. 33
ust. 1,2 ustawy prawo zamowien publicznych, w przypadku dostaw i ustug wymagane s3 dokumenty
zwigzane z okresleniem wartosci szacunkowe] przedmiotu zaméwienia np. notatka, obliczenia)

11. Zrédio finansowania ( pozycja budzetu, $rodki budzetowe, zewnetrzne, dotacje itp.)*
Kwota-.............. zt, Dziat ... ... rozdziat ...................... §

Podpis Skarbnika Gminy (dot. pkt 10 11)

(podpis Whnioskodawcy)

Zatgczniki:
g
Zatwierdzam
Tnodvis Kerowmia s

* niewfasciwe skreslic
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Zatacznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skotyszynie

ZAMOWIENIE

Zamawiajgcy:

GMINA SKOLYSZYN
38-242 Skotyszyn 12
NIP: 685-16-51-203

Wykonawca:

Na podstawie pkt 28 Dziat | Rozdziat IV Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy w Skolyszynie zleca sie¢ Wykonawcy
dostawe / ustuge/ robote budowlang - obejmujgca:

(nazwa towaru / ustugi, liczba sztuk, zakres robot)

zacene brutlor ... e zt,

Zaptata za wykonanie zamowienia nastapi przelewem na rachunek
Wykonawcy w ciggu ........ (14 — 30) dni od daty otrzymania faktury VAT,
wystawione] przez Wykonawce po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego

prawidtowego wykonania zlecenia.

{podpis Skarbnika Gminy) (podpis kierownika Zamawiajgcego)
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Zatacznik Nr 7
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w Skotyszynie

postepowanie Nr .........................

Notatka

spisanawdniu ............c......e0s r. na okoliczno$¢ dokonania wgladu do ofert ztozonych

wdnit ..ooviieee e, r.

1. Tytul postepowania:

2. Osoby dokonujace wgladu:

. . Imie i nazwisko osoby .
L.p. Nazwa i adres firmy dokonujacej wgladu Podpis
3. Wykaz udostepnionych ofert/wnioskow:
L.p. Oferta/wniosek Wykonawcy:

Uwagi pracownika /osoby odpowiedzialne] za nienaruszony stan ofert:

podpis osoby odpowiedziainej za nienaruszony stan ofert
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