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wWOIT GMINY
) Zarzgdzenie Nr 2142014
w Skotyszynie Wéjta Gminy Skolyszyn

Z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie: przyje¢cia rocznego planu audytu wewnetrznego na 201S rok.

Na podstawie art. 283 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2013 r. poz. 883
ze zm./ oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania
i dokumentowania audytu wewnetrznego /Dz. U. Nr 21 poz. 108/.

zarzadzam, co nastegpuje:

§1

Przyjmuje sie roczny plan audytu wewngtrznego na 2015 rok stanowigcy zalacznik do
zarzgdzenta.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Audytorowi Wewngtrznemu.
§3

Zarzgdzenie wehodzi w zZycie z dniem podpisania.

Zéng# Szura



Skotyszyn, dnia 31.12.2014 r.
AW, 1721.2.2014

PLAN
AUDYTU WEWNETRZNEGO
NA 2015 ROK

grudzien 2014 r.
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1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

«7 Ae; ;tr
iy

F['Nazwa jednostiiz’ .-,

Urzad Gminy w Sk&l&szyn}e

2. Wynik przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych — nie dotyczy
(§ 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw Dz. U. 22010 r. Nr 21 poz. 108)

3. Wryniki analizy ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez
audytora wewngtrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym
obszarze

Analiza ryzyka

Dla potrzeb niniejszego planu zostala dokonana analiza ryzyka zwigzana
z realizacja zadah wykonywanych przez Urzad Gminy w Skolyszynie.

Zakres dzialalnofci, jaki poddawany jest audytowi wewng¢trznemu to calos¢
dzialafi wykonywanych przez jednostki struktury organizacyjnej Gminy
Skolyszyn.

Najwainiejsze zZrodla zagrozen dla realizacji celow mozna okresli¢ jako:
dzialania niezgodne z prawem — administracja nie wywiazuje si¢ ze
swoich prawem nalozonych obowigzkow wobec panstwa i spolecnosci
lokalnej,

Charakterystyka niewiarygodne dane finansowe — prowadzona rachunkowo$¢ nie spelnia

obszaru objetego swojego podstawowego zadania jakim jest dostarczenie wiarygodnych

audytem danych dla efektywnego zarzadzania,

wewnetrznym nicefektywno§¢ i marnotrawstwoe $rodkéw — administracja nie
opracowala kryteriow dla oceny celowosci [ narzedzi do badan
efektywnosci w gromadzeniu i wydatkowanin $rodkéw i nie prowadzi
takich badan,
brak przejrzystosci dzialan, podatno$é na korupeje — sposob dzialania
oraz procedury nie s3 dostatecznie przejrzyste i zabezpieczone przed
naciskami korupcyjnymi.

Ryzyko jest nieodlagcznym elementem towarzyszacym realizacji zadan

przypisanych do danego stanowiska pracy, Minimalizacji rozmiaréw ryzyka

shizg skuteczne mechanizimy kontroli,

Zidentyfikowano 50 zadai audytowych, ktére przedstawia zalgcznik nr 1.

2. | Opis metody analizy | Do analizy ryzyka zastosowano tnetode matematyczng z wykorzystaniem

ryzyka arkusza kalkulacyjnego.

W przyjetej metodzie oceny ryzyka analiza zostala oparta o nastepujace czynniki
ryzyka:
1. Kategorie Ryzyka

Materialnose,

Wrazliwosé,

Kontrola wewngtrzna,

Stabilno$¢/ podatnos¢ na zmiany,

Stopien skomplikowania,
2, Data ostatniego audytu/ kontroli.
3. Priorytet kierownictwa Urzedu Gminy Skolyszyn
Okreslajac czynniki i kategorie ryzyka uwzgledniono wskazowki zawarte
w opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw |, Podrecznikuy audyiu
wewnetrznego w administracji publiczney”.
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Kategorie ryzyka
Kategoriom ryzyka zostaly nadane wagi.

Materialnod¢, rozumiana jako efektywno$é wykorzystania $rodkéw finansowych
i mozliwos¢ wystapienia strat materialnych. Przy ustalaniu wysokoséci wagi
uwzgledniono mozliwo§¢ wystapienia lub braku implikacji finansowych oraz
stopient skomplikowania systemu finansowego — waga 0,25,

Wrailiwosé, rozumiana jako postrzeganie funkcjonowania samorzadu przez
mieszkaicéw gminy. Przy ustalaniu wysokos$ci wagi uwzgledniono rzetelnogé

danych, wplyw blgdu na inny system, znaczenie polityczne — waga 0,25,
Kontrola wewngtrzna /zarzgdeza/, tozumiana jako ocena systemu procedur
funkcjonujacych w Urzedzie Gminy Skolyszyn i jednostkach organizacyjnych
Gminy Skolyszyn. Przy ustalaniu wyscko$ci wagi wzigto pod uwage wnioski z
poprzednich kontroli wewngtrznych, podzial obowigzkdw, rotacje kadr, istnienie
regulacji i procedur kontroli — waga 0,20,

Stabilnesd, czyli podatnosé na zmiany systemu i wszelkich uregulowan prawnych
na podstawie, ktérych realizowane sg zadania, uwzgledniono zmiany przepiséw
prawnych i ich wplyw na fimkcjonowanie systemu — waga — 0,15,

Stopien skomplikowania przepiséw i procedur, wpkyw na wysoko$¢ wagi mial
stopiefi skomplikowania regulacji prawnych, iloé¢ komérek zaangazowanych
w dang dzialalno$¢ — waga 0,15,

Kazde zadanie audytowe otrzymato w odniesieniu do kazdej wyzej wymienionej
kategorii ryzyka okre§long iloéé punktéw w skali od 1 do 4. Punkty zostaty
przydzielone w oparciu o profesjonalny osad Audytora Wewnetrznego
przygotowujacego plan audytu (1 to warto$¢ minimalna, natomiast 4 to wartoéé
maksymalna, jaka mozna przyznaé dla danej kategorii),

Czynniki wplywajace na wartoéci punktowe przyznane w ramach danej kategorii
przedstawia zalgeznik nr 3.

W oparciu o przydzielone punkty, w ramach okreslonych kategorii i przyjetych
wag wyznaczona zostata ocena ryzyka wedlug nastepujacego wzoru:

Ocena ryzyka wedlug kategorii =

{[(waga materialno$¢ x liczba punktow) + (waga wrazliwo$é x liczba punktéw)
+ (waga kontrola wewnetrzna x liczba punktéw) + (waga stabilnos§é/
podatno$¢ na zmiany x liczba punktéw) + (waga stopieni skomplikowania x
liczba punktéw)]/4}x 100%

Wyniki analizy ryzyka dokenanej przez Audytora Wewnetrznego, po
uwzglednieniu kategorii ryzyka zostaly przedstawione w zalgczniku nr 3.

Data ostamiego audytu

W przyjete] metodzie matematycznej zalecane jest przy opracowywaniu
rocznego plane audytu wprowadzenie czynnika ryzyka, jakim jest data
ostatniego audytw/ kontroli (zgodnie z zasadg pierwszenstwa poddawania
audytowi obszaréw audytowanych/ kontrelowanych dawniej przed obszarami
audytowanymi/ kontrolowanymi weczeéniej),

Przez datg ostatniego audytw/ kontroli, nalezy rozumieé czas, jaki vplynal od
ostatnio przeprowadzonego audytu/ kontroli wewnetrznej i zewnetrzne;j.

Przyjeto nastepujace wagi dla czynnika ryzyka zwigzanego z datg ostatniego
audytu/ kontroli:

-waga 30% - kontrola nigdy nie zostala przeprowadzona lub przeprowadzono ja
przed 2011 rokiem,

- waga 20% - kontrola przeprowadzona w 2012 roku,

- waga 10% - kontrola przeprowadzona w 2013 rokn,

- waga 0% - kontrola przeprowadzona w 2014 roku.

Dla kazdego zadania audytowego zostala przypisana odpowiednia waga




w zaleznosei od daty ostatniego audytu/ kontroli.
Wyniki analizy ryzyka zostaty przedstawione w zalgczniku nr 5 w kolumnie nr 6.

Priorytet kierowniciwa

W celu zobiektywizowania oceny ryzyka zidentyfikowane zadania audytowe
zostaty przedlozone Kierownictwu Urzedu Gminy w Skolyszynie w skiadzie:
Wéjt — Zenon Szura

Zastepea Wijta — Krzysztof Zicba

Sckretarz — Janina Byczek

Skarbnik — Jacek Kedzior

Wyzej wymienieni eksperci okrelili wlasne priorytety przydzielajac zadaniom
audytowym punkty w skaliod 0 —-2.

Przyjeto nastgpujace wagi dla okreslenia priorytetu kierownictwa:
Liczbie 2 — odpowiada waga 30% - zadanie audytowe narazone jest na duze
tyzyko wystapienia bleddw i powinno byé poddane audytowi w pierwszej
kolejnodci,
Liczbie 1 - odpowiada waga 15% - zadanie audylowe moze zostaé poddane
audytowi wewnetrznemu w terminie péZniejszym, poniewaz ryzyko wystapienia
bledéw w tym zakresie jest mniejsze,

Liczbie 0 — odpowiada waga 0% - zadanie audytowe nie wymaga
przeprowadzenia audytu wewngtrznego, poniewaz ryzyko wystapienia bledow
jest minimalne badzZ nie wystepuje.

Ostateczna warto$¢ czynnika priorytetu kierownictwa zostala wyliczona jako
$rednia wediug nastepujacego wzoru:

Priorytet kierownictwa = [(liczba punktdw /waga/ Wéjt + liczba punktéw
/waga/ Zastepca Wojta + liczba punktéw /waga/ Sekretarz) + Iliczba
punktéw/waga/Skarbnika)/4

Uzyskany wynik kazdego zadania audytowego zostal zaokraglony zgodnie
z zasadami matematycznymi do pelnej liczby.
Priorytety ustalone przez grupe ekspertow przedstawia zafgeznik nr 4.

Ocena koiicowa

Ostateczne okreslenie wartosci rankingowej poszczegdlnych zadan audytowych
nastgpile po dodaniu do oceny Audytora Wewnetrznego punktdéw wynikajacych
z priorytetéw kierownictwa oraz z terminu ostatniej kontroli. Nastgpnie
otrzymany wynik kazdego zadania podzielono przez maksymalng wartosé, jaka
moze otrzyma¢é zadanie audytowe tj. 160%.

Wyniki analizy

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka zostala ustalona hierarchia zadas do
realizacji w 2015 roku i trzech kolejnych latach.

Wyniki analizy ryzyka przedstawia zalgcznik nr 5, natomiast zadania audytowe

obszaréw ryzyka
ustalone ze wzgledu na stopien ich waznodci przedstawia zalgeznik nr 6.
4. Planowane tematy audytu wewnetrznego
4.1 Obszary ryzyka, w ktorych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace
Lp. Nazwa obszaru ryzyka Temat zadania zapewniajacego

Wydatki inwestycyjne

Wrydatki inwestycyjne
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4.2 Czas planowany w osobodniach na realizacje poszczegdlnych zadan zapewniajacych
Nie dotyczy ~ zgodnie z § 8 ust. 2 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw Dz. U, 22010 r. Nr 21 poz. 108

4.3 Planowane czynnosci doradcze

p Planowana liczba audgt;;vn\:;ﬁ%tggg:eh przeprowadzajacych Planowany czas pxzeprowzd;eniila czynnosci doradczych Uwagi
{w etatach) (w dniach)
Nie dotyczy — zgodnie 2 § 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw Dz. U. z 2010 r. Nr 21 poz. 108
4.4 Planowane czynnosci sprawdzajace
Planowana liczba audytorow Planowany ¢zas
Temat zadania zapewnigjgcego, wewngtrznych przeprowadzenia
Lp. kiérego dotyczg czynnosei Nazwa obszaru przeprowadzajacych czynnosci Uwagi
sprawdzajace czynnosci sprawdzajace sprawdzajgcych
(w etatach) {w dniach}
Nie dotyczy — zgodnie z § 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw Dz, U. z 2010 r. Nr 21 poz. 108
5. Cykl audytu
Przyjmujgc zalozenie, zgodnie z zawarts umowa, Ze w ciagu roku =zostanie
przeprowadzony jedno zadanie audytowe mozna obliczy¢ zgodnie z §7 ust. 5
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie przeprowadzania i dokumentowania
audytu wewnegtrznego, ze cykl audytu wyniesie 24 lata.
6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewng¢trznym
w kolejnych latach
Lp. Nazwa obszam ryzyvka Planowany rok przeprowadzenia audytu wewnetrznego Uwagi
I | Wydatki na remonty 2016
2 | Umorzenia czynszéw 2017
3 | Zasitki rodzinne 2018
7. Czas planowany w osobodniach na realizacjg poszezegdlnych zadan zapewniajgcych
; Zasoby ludzkie | Zasoby rzeczowe Uwagi
Lp. Zadania audytora wewnetrznego (liczba osobodni)
| | Przeprowadzanie zadan audytowych - — -
2 | Opracowanie technik przeprowadzania zadania _ .
Audytowego /czynnosci organizacyjne/ - - i}
3 | Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgeych --- —vm —
4 | Wspdlpraca z innymi stuzbami kontrolnymi - - -—-
5 | Czynnodci organizacyjne, w tym planowanie i N
sprawozdawczosdé B o o
6 | Szkolenia i rozwdj zawodowy — - —
7| Urlopy/czas dostepny o .- ——
8 | Inne dzialania, w tym rezerwa czasowa - — -

Nie dotyczy — zgadnie z § 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw Dz. U. z 2010 r. Nr 21 poz. 108




7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike
jednostki (np. zmiany organizacyjne).

31122014 r,
(data)

31.12.2014 . e
(data) v (podpis Wojta)



Zalacznik nr 1
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2015 rok

WYKAZ ZADAN AUDYTOWYCH

Opracowanie budzetu i jego zmiany

Budzet Budzet 1
Kredyty 2 {Kredyty: dlugo - i krétkoterminowe, pozyczki i poreczenia
ZFSS 3 |Prawidlowos¢ wykorzystania érodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczent Socjalnych
Finanse - r -
Zabezp 1eciill1:;vakonama 4 |Kaucje pienigzne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Umorzenia czynszow 5 |Umorzenia fralezmoéci czynszowych
Podatek od $rodkéw
transportowych 6 |Podatek od srodkdw transportowych
Podatek lesny i rolny 7 |Podatek lesny i rolny
Windykacja podatkdw 8 |Windykacja naleznych podatkéw
Dochody wlasne Oplaty za zezwolenie na .
sprzedaz alkoholu 9 |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu (
Oplata targowa 10 |Optata targowa
Optlaty za pobyt dzieci w _
! przedszkolu 11 |Oplata za pobyt dzieci w przedszkolach
Szkolyéi[:s:sa;:owe ! 12 |Nadzor nad gospodarka finansowa szkol podstawowych i gimnazjéw
Wrydatki inwestycyjne 13 |Wydatki inwestycyjne
Wydatki Wydatki na remonty 14 |Wydatki remontowe
Szkolenia pracownikow 15 |Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
Inwestycje 16 |Realizacja zadai z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego
Inwentaryzacja 17 |Rozliczenie inwentaryzaciji
h : : - :
Rachunkowosé Bilanse 18 |Bilans. bilans skonsobdowany
Sprawozdawczo$§é budzetowa Roczne sprawozdanie 19 |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu

"



Sprawozdania jednostek

organizacyinych 20 {Sprawezdania jednostek organizacyjnych
“ Fundusze unijne Whioski o Srodki 21 |Pozyskiwanie $rodkéw finansowych z UE /wnioski, dokumentacja/
pomocowe
|| Fundusze unijne Rozliczenie srodkéw 22 JRozliczanie i nadzér zadai realizowanych z udzialem $rodkéw finansowych z UE
pathocowyah
Mienie komunalne Ewidencja majatku 23 |Ewidencja majatku
Gospodarka nieruchomo$ciami Lokale mieszkalne 24 |Dzierzawa, najem i sprzedaz lokali uzytkowych /windykacja naleznosci/
Uslugi w zakresie . . L. . "
mieszkalnictwa Lokale mieszkalne 25 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych
Remonty drég 26 |Remonty drég gminnych
Uslugi w zakresie gospodarki Qdpady 27 |Gospodarka odpadami
komunalnej Utrzymanig zieleni 28 |Utrzymanie zieleni gminnej
Utrzymanie drog 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog
Dzialalnoéé pospodarcza 30 {Ewidencja dzialalno$ci gospodarczej
Koncesje na alkchol 31 |Wydawanie koncesji na alkohol
Uslugi administracyjne Dowody osobiste 32 |Wydawanie dowoddw osobistych
Ewidencja ludnosci 33 |Ewidencja ludnosci
Akta stanu cywilnego 34 |Akta stanu cywilnego
Uslugi w zakresie edukacji i Stypendia 35 |Stypendia dla ucznidow
sportn Remonty 36 [Remonty i inwestycje w placéwkach samorzadowych
Uslugi w zakresie kultury i . . :
ochrony zabytkéw Zabytki 37 (Ochrona i konserwacja zabytkow
Promocja 38 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujgcych gmine
slugi w zakresie promocji Flnans?wanle tmprez 39 |Dzialania podejmowane w zakresie promocji gminy
promujacych miasto
|| Pomoc sboleczna Dodatki mieszkaniowe 40 |Dodatki mieszkaniowe
P Zasilki rodzinne 41 |Zasilki rodzinne
[ Bezpicczeistwo publiczne Zarzadzanie kryzysowe | 42 |Zargadzanie kryzysowe
Systemy informatyczne Oprogramowanie 43 Zakres i jakos¢ obshugi zadan przez systemy informatyczne /zgodno$€ zainstalowanego oprogramowania z

posiadanymi licencjami/
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Systemy informatyczne Politvka bezpieczenstwa ie polityki bezpieczenistwa "
Wyd::k; na .Oihmm; 45 |Wydatki z budzetu na zadania z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody i zieleni "
Ochrona $rodowiska 2 LOVISRE - > - - : p = : T
Srodowiskowe oplaty i 46 Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar za
kary samowalne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakreswr .. - . .
administracji rzadowej Wybory 47 |Organizacja wyboréw - dokumentacja i rozliczenie
Gospodarka kadrowo - Kategorie zaszeregowania 48 Prawidlowo$¢: ustalenia kategorii zaszeregowania pracownikow, naliczania skladmkéw wynagrodzenia
placowa pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Ewidencja uzytkowania . . . . .
Gospodarka transportowa i | samochodéw stuzbowych 49 [Dokumentowanie wyjazdéw samochoddw stuzbowych i prowadzenie kart przejazdu
podréie sluzbowe
Delegacje 50 |Dokumentowanie i rozliczanie kosztéw krajowych podrozy stuzbowych oraz wyjazdow zagranicznych ||

//M/



KATEGORIE RYZYKA

Zalgcznik nr 2
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2015 rok
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Czynniki wptywajace na ocene:
wielkos¢ przeplywow finansowych,
iloé¢ operacji, ryzyko straty, poziom
kosztow jednostkowych, poziom
jakosci produktu

Czynniki wplywajace na acene:
poufnosc danych, wplyw bledu na
inny system, znaczenie polityczne,
wrazliwo$sé stron, podatnos$é na
naciski korupcyjne

Czynaiki wptywajace na ocene:
wnioski z poprzednich audytéw i
kontroli, podzial obowigzkéw, jakosé
kadr, systemow, morale, rotacja
kadr, istnienie wewnetrznych
regulacji oraz procedur

Czynniki wplywajgce na oceng: ilo4ci
zmian prawnych i organizacyjnych
zachodzzcych i planowanych w
systemie oraz ich zakres i terminy
wprawadzenia

C2ynniki wplywajace na ocene:
zlozono$E wymagar i regulacii
procedur 1 zasad, liczby
subsystemow, ilosci komérek
zaangazowanych w dang dzialalnos¢

‘ 1 Brak implikacji finansowych Mala Bardzo wysoka Bardzo stabilny Niski
System z implikacjami . . .
2 finansowymi Umiarkowana Wysoka Stabilny Umiarkowany
3 System 2 duzymi implikacjami Wrazliwa Zadowalajaca Znaczace zmian Wysoki
finansowymi 12 3 Y y
4 Kluczowy system finansowy Bardzo wrazliwa Niska Nowo wdrazany system Bardzo Wysoki

y 24




Zatgeznik nr 3
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2015 rok

OCENA RYZYKA DOKONANA PRZEZ AUDYTORA WEWNETRZNEGO

T3 2
Budiet Budzet Opracowanie budzetu i jego zmiany 2
Kredyty 5 Kredyty: 'dlugo - i krétkotenminowe, pozyczki i > 2 N 5 54
poreczenia
| 7FSS 3 Prawidlowos¢ wykorzyst‘am-a Srud]féw z 2 2 3 2 2 55
. Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Finanse : - — - : .
Zabezpieczenia Kaucje pienigzne, wadia oraz zabezpieczenia
. 4 . 2 2 3 2 2 55
| wykonania uméw nalezytego wykonania umowy
Umorzenia czynsz6w| 5 |Umorzenia naleznodcei czynszowych 2 2 3 2 3 59
Podatek od $rodkéw
ransportowych 6 |Podatek od $rodkéw transportowych 3 2 2 2 2 56
I Podatek ledny irolny] 7 |Podatek lesny i rolny 2 2 2 2 2 50 |
Windykacja 8 |Windykacja naleznych podatkéw 2 3 2 2 2 56 JI
Dochody wlasne podatkow
Oplaty za zezwolenie .
na sprzedaz alkoholu 9 {Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 2 2 3 2 1 51 l)
" Oplata targowa 10 |Oplata targowa 2 2 3 2 1 51
Optaty za pobyt -
dzieci w przedszkolu 11 |Optlata za pobyt dzieci w przedszkolach 3 2 2 2 2 56
Wydatki Szkoly ?odstffwowe LIPS Nadzér nad gosPOFEarkg .ﬁnansowq szkot 2 2 3 5 2 55
gimnazja poedstawowych 1 gimnazjdéw




inwestycyine 13 |Wydatki inwestycyjne 3 3 2 2 3 66
Wydatki naremonty | 14 |Wydatki remontowe 2 2 3 2 3 59
Wydatki Szkolenia 15 Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i 1 1 5 5 2 a8
I pracownikéw podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
Inwestycje 16 Reahzaqa- zadan z Wieloletniego Programu 3 2 2 2 3 60
Inwestycyinego
Inwentaryzacja 17 |Rozliczenie inwentaryzacji 1 2 2 2 2 44
Rachunkowos¢ Bilanse 18 IBilans, bilans skonsolidowany 1 2 2 2 2 44
Roczne . 19 Badanie rocznego sprawozdania z wykonania 5 2 2 9 3 54
sprawozdanie budzetu
Sprawozdawczo$é -
budzetowa Sprawozdania
jednostek 20 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 2 2 2 2 3 54
organizacyjnych “
Wnioski o $rodki 21 Pozysklwam'e $rodkdw finansowych z UE /wnioskd, 5 5 3 > 5 55
pomocowe dokumentacja/
Fundusze unijne Rozliczenie srodkéw » Rozliczanie i nadzér zadaii realizowanych z 5 2 3 2 5 55
pomocowych udziatem $rodkdéw finansowych z UE
Mienie komunalne § Ewidencja majatku | 23 |Ewidencja majatku 2 2 2 2 3 54
‘ Gospodark? | Lokalo mieszkalne | 24 Dz.;ermwa', najem i spr.zedaz lokali uzytkowych 2 o 3 2 55
niernchomos$ciami /windykacja naleznosci/
Uslugi w zakresie . . . . .
mieszkalnictwa Lokale mieszkalne | 25 |Przydzial, wynajem i zamiana Iokali mieszkalnych 2 2 2 3 2 54
. . Remonty drég 26 |Remonty drég gminnych 2 2 3 2 2 55
Usmfs] “l;;::{]::sm Odpady 27 {Gospodarka odpadami 2 2 3 2 2 55
l%ompunalne' Utrzymanie zieleni | 28 |Utrzymanie zieleni gminnej 1 1 3 2 2 43
1 Utrzymanie drog 29 |JLetnie i zimowe utrzymanie drég 2 2 3 1 2 51




¥ .

Dziatalnosé¢

30 JEwidencja dzialalnosci gospodarczej 1 1 3 1 2 39
gospodarcza
Uslugi Koncesje na alkohol| 31 |Wydawanie koncesji na alkchol 1 1 4 1 1 40
administracyjne Dowody osobiste 32 |Wydawanie dowodéw osobistych 2 2 3 2 2 55
Ewidencja ludnosci | 33 |Ewidencja ludnoci 2 2 3 2 2 55
Akta stanu cywilnego| 34 |Akta stanu cywilnego 2 2 3 2 2 55
e e e P B S
edukacji i sportu Remonty 36 vy bejewp 2 2 3 2 2 55
samorzadowych
Uslugi w zakresie
kultury i achrony Zabytki 37 |Ochrona i konserwacja zabytkow 2 2 3 2 2 55
zabytkow
Promocja 38 Dof;nansowame inicjatyw i imprez promujacych 2 2 3 2 5 55
Uslugi w zakresie AL
promoci Fmansc-:wame "MPTE2 39 |Driatania podejmowane w zakresie promocji gminy 2 2 3 2 2 55
promujacych miasto
Dodadki 40 |Dodatki mieszkaniowe 1 2 2 49
Pomoc spoleczna mieszkaniowe
Zasilki rodzinne 41 |Zasilki rodzinne 1 3 56
Bezpieczeistwo Zarzadzanie . 5
publiczne kryzysowe 42 |Zarzadzanie kryzysowe 3 2 55
Zakres i jakosd¢ obslugi zadan przez systemy
System Oprogramowanie 43 [linformatyczne /zgodno$¢ zainstalowanego 2 2 2 2 2 50
info :ma tyzzne oprogramowania z posiadanymi licencjami/
Polityka 44 |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczefistwa 2 2 3 2 3 59

bezpieczefistwa




Wydatki na ochrong

Wydatki z budZetu na zadania z zakresu ochrony

Srodowiska 4 $rodowiska, ochrony przyrody i zieleni 55
Ochrona
Srodowiska $rodowiskowe opaty l:\Iahcza‘me oplat za gospoc!arcze kc.)f"zystan‘le ze
i Kary 46 [$rodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie 55
kar za samowolne usuwanie lub niszezenie zieleni
Zadania z zakresn
administracji Wybory 47 |[Organizacja wyboréw - dokumentacja i rozliczenie 56
rzadowej
Kategorie Prawidiowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
Gospodarka R . . . . .
zaszeregowania 48 [|pracownikéw, naliczania skladnikéw wynagrodzenia 49
kadrowo - placawa . -
pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Ewidencja
uzytkowania 49 Dokumentowanie wyjazdow samochodéw 44
Gospodarka samochodéw shizbowych i prowadzenie kart przejazdu
transportowa i shuzbowych
podrize sluzbowe . . ; .
Delegacic 50 Dokumentowanie i rozliczanie kosztéw krajowych

podrozy stuzbowych oraz wyjazdéw zagranicmych

« |
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PRIORYTETY KIEROWNICTWA

Zalacznik nr4

do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2015 rok

3 ; ;2:.::,";5.:-‘;:'.; ;8
1 JOpracowanie budzetu i jego zmiany 0 0
Kredyty 2 |Kredyty: dlugo - i krétkoterminowe, pozyczki i porgezenia 0 0 0 0 0
7FSS 3 Praw:dlowpét'f wyko'rzystzfma $rodkdw z Zakladowego 0 0 0 0 0
Funduszu Swiadezen Socjalnych
Finanse Zabezpieczenia Kaucje pienigzne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego
. < 4 . 1115 0 0 0 4
wykonania uméw wykonania umowy
Umorzenia czynszéw| 5  |Umorzenia naleznosci czynszowych 1118 15 15 15 15
Podatek od $rodkéw
franspartowych 6 |Podatek od $rodkéw transportowych 0 0 15 0] 0 4 "
Podatek lesny irolny| 7 |Podatek ledny i rolny 0 0 15 ] Q 4
Windykacja 8 |Windykacja nalenych podatkéw 1115 15 0 15 11
podatkéw
Dochody wlasne
Oplaty za zezwolenie .
na sprzeda alkoholu 9 |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 0] 0 0 0 0 0
Oplata targowa 10 |Opfata targowa 0 0 0 0 0 0
Oplaty za pobyt _
dzieci w przedszkolu 11 |Oplata za pobyt dzieci w przedszkolach 0 0 0 0 15 4
Szkoly _li::zitza}:owe ) 1?;1;:;’2? gospodarka finansowa szkét podstawowych i 1115 15 15 15 15
Wydatki Wydath S
Y 13 |Wydatki inwestycyjne 2130 30 30 30 30

inwestycyjne




we

7:; | Ocena 2astepey

Wydatki na remonty | 14  |Wydatki remontowe 11151 2 |30 1 |15¢1 1
Wydatki SZROIE{HE} 15 Ew1d'cnc_]a'! rozliczante wydatkow na szkolenia i podnoszenie 0 0 0 0 0 0 ol o 0
pracownikdw kwalifikacii zawodowych pracownikéw
Inwestycje 16 |Realizacja zadan z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego 11151 0 0 11151 116 11
" Rachunkowosé Inwentaryzacja 17 |Rozliczenie inwentaryzacji 5] 1 15111161 1 15 18
Bilanse 18 |Bilans, bilans skonsolidowany 0 0 0 0 0 0| 0
Roczne . 19 |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 111 0 0 1115 0 B "
. ~_sprawozdanie
Sprawozdawczosc -
budzetowa Sprawozdania
jednostek 20 {Sprawozdania jednostek organizacyjnych 1] 15 1 151 11158 1 ]15 15
~organizacyinych
Whioski o $rodki 5] Pozysklwam'e $rodkéw finansowych z UE /wnioski, 11 15 1 511115 1115 15
pomocowe dokumentacja/
1 .
r Fundusze unijne Rozliczenie $rodkow Rozliczanie i nadzér zadan realizowanych z ndzialem
22 11151 1 151 1118 1|15 15
pomocowych $rodkdéw finansowych z UE
Mienie komunalne Ewidencja majatku | 23 |Ewidencja majatku 1 161 1 5] 1. ]115) 1115 15 |
| . Gospodat:k.a ' Lokale mieszkalne 24 Dznemwell, najem i sprzedaz lokali uzytkowych /windykacja 1 15 1 5111510l 0 11
f niernchomosciami nalezno$ci/
Uslugi w zakresie . . s . .
ieszkalnictwa Lokale mieszkalne | 25 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych o} 0 0 010 0| 0
Uslugi w zakresie Remonty drég 26 _|Remonty drég gminnych 0 0 1 16| 0 0] 0] 0 4
Qdpady 27 |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 0 0 1 151 1 1151 1 |15 11
Utrzymanie zieleni | 28 |Utrzymanie zieleni gminnej ol o 0 0l 010]0]0 0
Utrzymanie drog 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog 0 0 0 0ojojojJoj]o 0
Dzialalno$é . o g . .
30 |Ewidencja dzialalnoéci gospodarezej 1115 1 15101 0)]0] 0 8
. - . gospodarcza
Uslugi administracyjne
Koncesje na alkohol | 31 |Wydawanie koncesji na alkohol 0 0 Q 0 0 0]1]0]0 0




Dowody osobiste 32 |Wydawanie dowoddw osobistych 0 0 0 6010 010]0 0 l
|
Uslugi administracyjne] Ewidencjaludnodei { 33 |Ewidencja ludnodci 0 0 0 0 0 010610 0
‘ Akta stanu cywilnego] 34 |Akta stanu cywilnego olofjololojololo]| o
Uslugi w zakresie Stypendia 35 |[Stypendia dla uczniéw 11151 1 151 1 1151 1115 15 4'
edukacji i sportu Remonty 36 [Remonty i inwestycje w placéwkach samorzadowych 0 0 1 151 1 1151 1 ] 15 11 ||
Uslugi w zakresie
kultury i ochrony Zabytki 37 |Ochrona i konserwacja zabytkéw 0 0 0 c|jo0ojJ0o0(0]oO 0
zabytkow
Usiugi w zakresie : Prom(:{g'fl 38 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine
romocii Finansowanie imprez 39 |Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy
P promujacych miasto
" Pamoc spoleczna . DOdaﬂ.u 40 [Dedatki mieszkaniowe 1 1156 1 6] 11151 1|15 15
mieszkaniowe
Zasilki rodzinne 41 [Zasilki rodzinne 1 115 ] 1 151 1 (151 1 |15 15
Bezpieczenstwo Zarzadzanie .
publiczne kryzysowe 42 |Zarzadzanie kryzysowe ol o Q 06i10lojoto 0
Zakres i jako$¢ obslugi zadah przez systemy informatyczne
Oprogramowanie 43  |/zgodnosé zainstalowanego oprogramowania z posiadanymi 0] 0 0 DJlojJOojJo]oO 0
Systemy informatyczne licencjami/
Polityka " . o . ,
bezpieczefistwa 44 |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 1115 0 0 0 0jJo0o]O 4
Wydfxtlru na Pchrom; 45 Wydatki z budZetu_ na zadfclnla z zakresu ochrony $rodowiska, 1| 15| 1 wslololilis 11
$rodowiska ochrony przyrody 1 zieleni
Ochrona Srodowiska Srodowiskowe opla Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze §rodowiska
: ka Pal 46 |oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar za samowolne 11151 0 L6 I I I I O I VI B0 4
Y usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakresu Wybory 47 |Organizacja wybordw - dokumentacja i rozliczenie 0 0 0 0 0 0101]a0 0 "

administracii rzadowej




Kategorie

Prawidlowosc: ustalenia kategorii zaszeregowania
Gospodarka kadrowo - , o . . . .
Jacowa ruszeregowania 48 |pracownikdw, naliczania skladnikéw wynugrodzenia oraz 0 0
P pracownika sporzadzania listy plac.
Ewidencja
stk . . . , .
Gospodarka uzyt owanrla 49 Dokument(?wanle wyjz.tzd(’)w samochodéw stuzbowych i 15 0
. , samochodow prowadzenie kart przejazdu
transportowa i podrdze
shizbowe shuzbowych
Delegacje 50 Dokumentowanie i rozliczanie kosztéw krajowych podrézy 0 0

stuzbowvyeh oraz wyjazddw zagranicznych

'l
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Zatgeznik nr 5
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2015 rok

WYNIKI ANALIZY RYZYKA DLA WYTYPOWANYCH ZADAN AUDYTOWYCH

Budiet

Budzet

Opracowanie budzetu i jego zmiany

Kredyty: dlugo - i krétkoterminowe, poZyczki i

Kredyty 2 poreczenia 0 30 54 84 84 52%
7F$S 3 Praw:dlows)é(? wykoszysta.ma srodkéw z Zakladowego 0 30 55 85 85 539
Finanse Funduszu Swiadczen Socjalnych .
Zabezpieczenia Kaucje pienigine, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego
: 4 . 4 30 55 85 89 55%
wykonania uméw wykonania umowy
Umorzenia czynszow 5 Umorzenia naleznosci czynszowych 15 30 59 89 104 65%
Podatek od rodkéw
0,
iransportowych 6  [Podatek od érodkéw transportowych 4 30 56 86 90 56%
Podatek lesny i rolny 7  |Podatek lesny i rolny 4 30 50 80 84 52%
Dochody wlasne Windykacja 8  |Windykacja naleznych podatkéw 11 30 56 86 98 61%
podatkoéw
Oplaty za zezwolenie .
na sprzedaz alkoholu 9  |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 0 30 51 81 81 51%
Oplata targowa 10 |Optata targowa 0 30 51 81 81 51%
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Oplaty za pobyt

o o
Dochody wiasne dzieci w przedszkolu 11 [Oplata za pobyt dzieci w przedszkolach 4 30 56 86 90 56%
Szkoly Podsta.twowe il s ¥\Ia.dzér nad gospodarka finansowa szko6t podstawowych 15 30 55 85 100 63%
gimnazja i gimnazjow
Wydatki .. . o
inwestycyine 13 jWydatki inwestycyjne 30 30 66 96 126 79%
Wydatk Wydatki naremonty | 14  |Wydatki remontowe 19 30 59 89 108 67%
Szkolenia Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i o
pracownikéw 15 podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw 0 30 38 68 68 42%
. lizacj { i i P
| Inwestycje 16 Rea 1zac_|a. zadan z Wieloletniego Programu 11 30 60 90 101 63%
Inwestycyjnego
Inwentaryzacja 17 |Rozliczenie inwentaryzacji 15 30 44 74 89 55%
Rachunkowof¢ Bilanse 18 |Bilans, bilans skonsolidowany 0 30 24 74 74 46%
Roozne . 19 |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetn 8 30 54 84 91 57%
; sprawozdanie
Sprawozdawczosé :
budzetowa Sprawozdania
jednostek 20 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 15 20 54 74 89 55%
i organizacyjnych
Whioski o drodki 21 Pozysklwam.e $rodkdw finansowych z UE /wnioski, 15 30 55 85 100 63%
pomocowe dokumentacja/
Fundusze unijne Rozliczenie srodkdw Rozliczanie i nadzdr zadan realizowanych z udziatem
22 15 30 55 B85 100 63%
pomocowych érodkéw finansowych z UE
Mienie komunalne | Ewidencja majatku 23 {Ewidencja majatku’ 15 30 84 84 99 62%
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promocji

_Gospodarka 1y e miesckalne | 24 |DZCrZ2Wa najem i sprzedaz lokali uzytkowych 1 30 55 85 96 60% "
nieruchomosciami fwindykacja nalezmosci/
. - |
Ust_u B W m‘kres:e Lokale mieszkalne 25  |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 0 30 54 84 84 52%
mieszkalnictwa
Remonty drog 26 |Remonty drég gminnych 4 30 55 85 89 55%
Uslugi w zakl:esie Odpady 27 |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 1 30 55 85 96 60%
gospodarki
komunalnej Utrzymanie zieleni 28  JUtrzymanie zieleni gminnej 0 30 43 73 73 45%
Utrzymanie drég 29  |Letnie i zimowe utrzymanie drég 0 30 51 81 81 51%
Dzialalnose 30 |Ewidencja dzialalnosci gospodarczej 8 30 39 69 76 48%
___pospodarcza
Ustugi Koncesje na alkohol| 31 [Wydawanie koncesji na alkohol 0 20 40 60 60 38%,
administracyjne Dowody osobiste 32 |Wydawanie dowoddw osobistych 0 30 §5 85 85 53%
Ewidencja ludnogci 33 |Ewidencja ludnosci 0 30 55 85 85 53%
Akta stanu 34 |Akta stanu cywilnego 0 30 55 85 85 53%
cywilnego
Stypendia 35 |Stypendia dla uczniéw 15 30 55 85 100 63%
Uslugi w zakresie
edukacji i sportu Remonty 36 [Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych 11 30 55 85 96 60%
Ustugi w zakresie
kultary i ochrony Zabytki 37 |Ochrona i konserwacja zabytkow 0 30 55 85 85 53%
zabytkdw
Uslugi w zakresie Promocja 38 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gming 0 30 55 85 85 53%
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Ustugi w zakresie

Finansowanie imprez

promocji promujacych miasto 39 |Dzialania podejmowane w zakresie promocji gminy 0 30 55 85 85 53%
 Dodatks 40 |Dodatki mieszkaniowe 15 30 49 79 94 59%
Pomoc spoleczna mieszkaniowe
Zasilki rodzinne 41  |Zasilki rodzinne 15 30 56 B6 101 63%
I Bezpieczeiistwo Zarzadzanie . .
publiczne Kryzysowe 42 |Zarzadzanie kryzysowe 0 30 55 85 85 53%
Zakres i jakasé obstugi zadan przez systemy
Systemy Oprogramowanie 43  linformatyczne /zgodnos¢ zainstalowanego 0 20 50 70 70 44%
informatyczne e oprogramowania z posiadanymi licencjami/
e . . . . . . 0
bezpieczeristwa 44  |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 4 20 59 79 83 52%
" Wydatki na .ochrone; 45 Wydatk.l z budzetu na zadania z z:akresiu ochrony 11 30 55 85 96 60%
$rodowiska $rodowiska, ochrony przyrody i zieleni
Ochrona drodowiska : : :
Srodowiskowe Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze :
. 46  |érodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar 4 30 55 85 89 55%
oplaty i kary . ) L .
za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakresu
administracji Wybory 47  |Organizacja wybordw - dokumentacja i rozliczenie 0 30 56 86 86 54%
I rzadowej
G dark Kategorie Prawidlowo$¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
ospa . zaszeregowania 48  |pracownikdéw, naliczania skladnikow wynagrodzenia 0 30 49 79 79 49%
kadrowo - placowa . L
pracownika oraz sporzadzania listy plac.
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Ewidencja

Gospodarka uzytkowania 49 Dokument(?wame wy_]z‘izd(’)w samochodow stuzbowych i 30 44 74
transportowa i samochoddw prowadzenie kart przejazdu
podréze sluzbowe S Dokumentowanie 1 rozliczanie kosztéw krajowych
Delegacje 50 JOWy 30 44 74

podrézy stuzbowych oraz wyjazdéw zagranicznych
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Zalgcznik nr 6
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2015rok

WYNIKI ANALIZY RYZYKA DLA WYTYPOWANYCH ZADAN AUDYTOWYCH

3]

.Ocena:ryzyka

l\ :ﬁMg!qdmemu
Wydatki, - R e
|| Wostvcyine. | Wydatid invéstycyjue -
Wydatki Wydatki na remonty 14  |Wydatki retontowe 19 30 59 89 108 67% |
Finanse Umorzenia czynszow 5 Umorzenia naleznosci czynszowych 15 30 59 89 104 65%
Pomoc spoleczna Zasilki rodzinne 41  |Zasilki rodzinne 15 30 56 86 101 63%
Wydatki Inwestycie 6 [reanzac zadafi z Wieloletniego Programu 11 30 60 90 | 101 63%
nwestycvinego
Fundusze unijne Wnioski o érodki 21 Pozysklwam.e $rodkéw finansowych z UE /wnioski, 15 30 55 85 100 63%
pomocowe dokumentacja/
v Rozliczenie §rodkéw Rozliczanie i nadzor zadan realizowanych z udzialem o
Fundusze unijne pomocowych 22 srodkow finansowych z UE 15 30 55 85 100 63%
Uslugi w zakresie Stypendia 35 |Stypendia dia uczniéw 15 30 55 85 100 63%
edukacji i sportu
. Nad .
Wydatki Szkoly .podstz.iwowe i 12 |Na zor 13ad gospodarka finansowa szkét podstawowych 15 30 55 85 100 63%
gimnazja i gimnazjéw
Mienie komunalne | Ewidencja majatku 23 |Ewidencja majatku 15 30 54 84 99 62%
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Zadanie:audytowe

Dochody wlasne

Windiykacja

Windykacja naleznych podatkéw

oplaty i kary

za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni

podatkéw

Gospodarka . Dzierzawa, najem 1 sprzedaz lokali uzytkowych 0

nierachomosciani Lokale mieszkalne 24 Jwindykacja naleznosci/ 11 30 55 85 96 60%
. Wydatki na ochrong Wydatki z budzetu na zadania z zakresu ochrony
Ochrona Srodoywiska $rodowiska 45 srodowiska, ochrony przyrody i zieleni " 30 55 85 %6 60%
Ejtl“f;c‘; TT:(:C;:: Remonty 36 |Remonty i inwestycje w placéwkach samorzadowych 11 30 55 85 96 60%
Ustugi w zakresie
gospodarki QOdpady 27 |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 1 30 55 85 96 60%
komunalnej

P | Dodatki 40 |Dodatki mieszkaniowe 15 | 30 | 49 79 94 59
omoc spoleczna inieszkaniowe %

Sprawozdawczosé Roczne . ] . ] -
budzetowa sprawozdanie 19 |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 8 30 54 84 91 57%

- | Podatek od srodkow .

Dochody wlasne transportowych 6  |Podatek od srodkéw transpoertowych 4 30 56 86 90 56%

Oplaty za pobyt .. .
Dochody wlasne dzieci w przedszkolu 11 [Oplata za pobyt dzieci w przedszkolach 4 30 56 86 90 56%

I ’ Zabezpieczenia Kaucje pieniezne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego o
{ Finanse wykonania uméw 4 wykonania umowy 4 30 55 85 89 55%

: . Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze
. Srodowiskowe . . .. . .

Ochrona $rodowiska 46  [$rodowiska oraz wydawanie decyzii, wymierzanie kar 4 30 55 85 89 55%




")

promocji

Rachunkowosé Inwentaryzacja 17  |Rozliczenie inwentaryzacji 15 30 44
Sprawozdania
Sprawo.zdawczosé Jednostek 20 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 15 20 54
budzetowa . X
organizacyjnych
Uslugi w zakresie
gospodarki Remonty drog 26 |Remonty drg gminnych 4 30 55 85 89 55%
komunalnej
Zadania z zakresu
administracji Wybory 47  [Organizacja wybordw - dokumentacja i rozliczenie 0 30 56 86 86 54%
[|___rzadowej
Bezpieczelistwo Zarzadzanie . °
|r publiczne kryzysowe 42  |Zarzadzanie kryzysowe 0 30 55 85 85 53%
Finanse ZFSS 3 Prawxdlowpét? wyko'rzysta‘ma $rodkéw z Zakladowego 0 30 55 85 85 53%
Funduszu Swiadczen Socjalnych “
'U.s lugi . Dowody osobiste 32 |Wydawanie dowoddw osobistych 0 30 55 85 85 53% ||
administracyjne
USugl 1 g idencja ludnosci | 33 |Ewidencja ludnosci 0 30 55 85 85 53% I
administracyjne
.U.s lugi . Akta‘ stanu 34  |Akta stanu cywilnego 0 30 55 85 85 53%
administracyjne ~ cywilnego
Uslugi w zakresie
kultury i ochrony Zabytki 37 |Ochrona i konserwacja zabytkéw 0 30 55 85 85 53%
zabytkoéw
Uslugi w zakresie . S . . . _
Promocja 38 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujgcych gmine 0 30 55 85 85 53%
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Uslugi w zakresie

Finansowanie imprez

. - - * I . [\
promocji promujacych miasto 39 |Dzialania podejmowane w zakresie promocji gminy 30 55 85 85 53%
I Budzet Budzet 1 Opracowanie budzetu i jego zmiany 30 54 84 B84 52%
-
Dochody wiasne |Podatek lesny i rolny 7 Podatek lesny i rolny 30 50 80 84 52%
Finanse Kredyty 5 Kredyty: .dhlgo - i krétkoterminowe, pozyczki i 30 54 84 84 52%
poreczenia
Ustugi w za'kresw Lokale mieszkaine 25  |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 30 54 84 84 52%
mieszkalnictwa
Systemy Polityka 44 . . . - . . o
informatyczne bezpieczenstwa Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 20 59 79 83 52%
Oplaty za zezwolenie . .
l J Dochody wiasne na sprzedaz alkoholu 9 Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 30 51 81 81 51%
Dochody wlasne Oplata targowa 10 |Oplata targowa 30 51 81 81 51%
Usiugi w zakresic
gospodarki Utrzymanie drég 29  |Letnic i zimowe utrzymanie drég 30 51 81 81 51% r
komunalnej
darka Kategorie Prawidlowo$¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
Gespo alr zaszeregowania 48  |pracownikéw, naliczania skladnikéw wynagrodzenia 30 49 79 79 49%
kadrowo - placowa pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Gospodarka Ewidencja
osp uzytkowania Dokumentowanie wyjazdéw samochodow shizbowych i
. _ .
transportowa i samochodéw 49 prowadzenie kart przejazdu 30 44 74 78 48%

podréze sluzbowe

stuzbowych




lugi Driatalno$é . s . .
a dmi:fiss tl:'ilcyjne ‘sospodarcza 30 |Ewidencja dzialalnosci gospodarczej 30 38 69 76 48%
Gospodarka Dokumentowanie i rozliczanie kosztéw kraj
) . jjowych
transportowa i Delegacje 30 podrézy stuzbowych oraz wyjazdéw zagranicznych 30 44 74 74 46%
podrdéze stuzbowe
Rachunkowos$é Bilanse 18 |Bilans, bilans skonsolidowany 30 44 74 74 46%
Ustugi w zakresie
gospodarki Utrzymanie zieleni 28  |Utrzymanie zieleni gminnej 30 43 73 73 45%
komunalnej XI
Zdkres i jakos¢ obshugi zadan przez systemy ﬁl‘
. Systetmy Oprogramowanie 43 |informatyczme /zgodnos¢ zainstalowanego 20 50 70 70 44%
informatyczne oprogramowania z posiadanymi licenciami/
. " Szkolenia Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i
Wydatki pracownikéw 15 podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow 30 38 68 68 42% I
u 'U.smgi . Koncesje na alkohol | 31  |Wydawanie koncesji na alkohol 20 40 60 60 38% Il
administracyjne
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