WOIT GMINY
w Skotyszynie
ZARZADZENIE NR 145/2014
Wojta Gminy Skolyszyn
z dnia 2 wrzesnia 2014 r.

w sprawie okreslenia materialow planistycznych niezbednych do opracowania

projektu budzetu Gminy Skolyszyn na rok 2015.

Dziatajgc na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pdzn.zm.), w zwigzku z
art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157 poz.1240 z pdin.zm.}) oraz Uchwaly Nr XXXVI/266/10 Rady Gminy
Skolyszyn z dnia 31 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek pomocniczych, gminnych
jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu gminy Skolyszyn badz
powigzane z budzetem otrzymywana dotacja, kierownikéw referatéw i pracownikow
merytorycznych realizujacych zadania na samodziclnych stanowiskach pracy w
Urzedzie Gminy do opracowania i przedtozenia Skarbnikowi Gminy w terminie do 15
pazdziernika 2014 r. materialdéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na
2015 rok.
§2
Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu gminy Skotyszyn na 2015 rok, w tym:
1. zasady konstrukeji projektu budzetu gminy na 2015 fok — zgodnie z zal.nr 1,
2. zaloZzenia w zakresie prognozowania dochoddéw budzetowych - zal. nr 2,

3. zalozenia w zakresie projektowania wydatkow biezacych — zal. nr 3,



§3
Okresla si¢ zakres prac i terminy skiadania materialéw planistycznych do projektu
budzetu gminy Skolyszyn na 2015 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy)
odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacj¢ — zal. nr 4.
§4
Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu gminy Skolyszyn na 2015 r.
w zakresie:
1. planu wydatkow na programy i projekty realizowane ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — zal. nr 5,
2. wykazu zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w 2015 r. — zat.nr 6
§5
Ustalenia zawarte w zalgcznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie
do projektowania planoéw finansowych jednostek budzetowych, zaktadu gospodarki

komunalnej oraz instytucji kultury.

§ 6

Zobowigzuje si¢ dysponentéw o ktoérych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie
na 2015 rok srodkéw dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych, w
tym fundacji, stowarzyszen, klubow sportowych itp. na realizacj¢ zadan wtasnych

gminy, ktérym moga by¢ udzielone dotacje.

§7
1.Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne, referaty i samodzielne
stanowiska pracy Urz¢du Gminy do przygotowania materialdw i wzajemnej
wspolpracy.
2.Wszelkie pozycje wskazane w materialach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami i dokladnym opisem tekstowym.
3. Materialy winny by¢ zlozone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15
pazdziernika 2014 roku.
4. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty, projekty planéw finansowych,

propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodow wiasnych, dotacji celowych na



realizacje zadan wlasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz
subwencji z budzetu panstwa opracowuje:
1/ projekt uchwaly budzetowej na 2015 r. wraz z objasnieniami
2/ projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
na lata 2015 - 2018.
i przedkiada do akceptacji Wojtowi Gminy.

§8

Nadzor nad catoksztattem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu budzetu gminy
Skotyszyn na 2015 rok sprawuje Skarbnik Gminy.
§9

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




WOIT GMINY
w Skolyszynie

Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 145/2014
Wéjta Gminy Skotyszyn z dnia 2 wrzesnia 2014 .

Zasady konstrukcji projektu budietu Gminy Skolyszyn na 2015 r.,

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budietowej na 2015 rok nalezy opracowac

w oparciu o:

a,

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240
z pdin. zm.)

Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2010 r. nr 80 poz. 526 z pézn. zm.)

Przepisy prawa wewngetrznego (uchwaly Rady Gminy Skolyszyn, zarzadzenia Wéjta Gminy
Skolyszyn)

Informacje Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2015 r,

Informacje Wojewody Podkarpackiego o kwotach dotacji celowych na zadania whasne i
zlecone z zakresu administracji rzgdowej

Zobowigzania z lat ubieglych oraz podjgte uchwaty Rady Gminy o zaciagnigciu zobowigzan
na lata nastepne
Przewidywane wykonanie dochoddw i wydatkéw do konca 2014 roku.

Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek z

projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednic¢ przy opracowaniu wielkosci

budzetowych na 2015 rok:

a.
b.

Srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpeyjnych wyniesie 2,4%

Wysokosé minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 1 750 zl.
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WOIT GMINY
w Skotyszynie

10.

Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 145/2014
Wajta Gminy Skolyszyn z dnia 2 wrzesnia 2014 r.

Zalotenia w zakresie prognozowania dochodow budietowych Gminy Skelyszyn na 2015 r.

Podstawg planowania dochoddw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2014.

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2015 rok nalezy uwzglednicé:

a. planowane zmiany w uchwalach podatkowych,

b. sytuacje platnicza najwigkszych podatnikéw gminy,

¢, poziom windyhaciji zaleglodci podatkowych,

d. podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

¢. planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmiemajacych sig
przepisow.

Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace i majatkowe.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdlowego podziatu zrodet dochoddw i

uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skiadnik, podajac ich szczegdlows kalkulacje. Zalozony plan

wplywow winien byé realny do wykonania, Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac

podstawe i przyczyny wzrostu lub zmnigjszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku

biezacego.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochoddéw z 2014 roku,

z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw

opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw

podatkowych. Planowany wskaznik $ciggalnosci podatkdw nalezy przyja¢ na poziomie 98%.

Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunaliego przeznaczonego

do sprzedazy w 2015 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Dochody z tytuju wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie iiosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowg.

Udzialy w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa:

a. podatek dochodowy od osdb fizyeznych - w wysokosci wskazanej przez Ministra Finanséw

b. podatek dochodowy od 0sdb prawnych - w wysokosci przewidywanego wykonania roku
2014,

Subwencje i dotacje celowe z budzetu pafistwa przyjmuje si¢ w wysokosciaeh podanych przez

wlasciwe organy. |

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu

terytorialnego ujmuje sig na podstawie obowiazujacych zapiséw porozumien 1 uméw.



11. Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglgdnieniem planowanych
terminéw skladania wnioskéw o platno§é oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i

poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.
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WOJT GMINY
w Skolyszynie
Zatgeznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 145/2014
Wdjta Gminy Skolyszyn z dnia 2 wrzesnia 2014 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Skolyszyn na 2015 r.,

l. Podstawg planowania wydatkéw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2014.

2. Ustala si¢ nast¢pujgcy priorytet wydatkéw budzetowych:

a. zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne 1 nieprzerwane funkcjonowanie

b. zapewnienie $rodkéw na niezb¢dne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne

c. zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na
wiecloletnie programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2014,
pomnigjszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszonego o wskaznik wzrostu
cen towardw i usfug.

4, Planujgc wydatki remontowe nalezy dolgczyd szezegolowg kalkulacj¢ zawierajacg min. zakres
prac i szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2014 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do kofica
2014 r. oraz w roku 2015. Na oddzielnym wykazie wyliczyé drodki potrzebne na podwyzki
wynagrodzen o 5 %.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

7. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sig w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. nr 160
poz. 1080 z pdzn. zm.)

8. Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosei okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 205 poz. 1585 z
pdZn. zm.)

9. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zaktadowy fundusz swiadezen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.

o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70 poz. 335 z pdzn. zm.).
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17.
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W odniesieniu do placdéwek odwiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych od nauczycieli
planowaé godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r.
nr 97 poz. 674 z poin. zm.). Kwota bazowa dla nauczycieli, od 1 stycznia 2014 r., w wysokosci
2.717,59 z. Odpis na nauczycieli bedgcych na rencie, badz emeryturze planowaé z
uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent na poziomie 4,%.

Przy planowaniu $rodkdéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu finansowania
maja zadania przewidziane do zakonczenia w 2015 roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz z
potwierdzonym zewng¢trznym wsparciem finansowym. Planowanie srodkéw na nowe zadania, a
takze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

W planowanych wydatkach nalezy uwzgledni¢ zobowigzania zaciggnigte w 2014 r.

Dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przezuacza
si¢ na zadania zwigzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi 1 narkomanii mieszczace si¢ w
granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

Dochody z tytulu opfat i kar za korzystanie ze srodowiska przeznaczone zostang w calosci na
wydatki zwiazane z realizacjg zadan z zakresu ochrony srodowiska.

Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu pafistwa na 2014 rok, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowig inaczej(limit okresla sig na podstawie decyzji Wojewody).

Wydatki na zasitki wyptacane przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zostang zaplanowane w
wysokosci zapewniajace) minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy prawa staniowig inaczej.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane w
wysckosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe:

Na wynagrodzenia - wzrost plac o 5 % . W rezerwie uwzglednié¢ wyplaty jednorazowe (nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.). Srodki na podwyzki wynagrodzen ujagé w oddzielnej
pozycji.

Na zarzadzanie kryzysowe - w wysokosci 0,5 % wydatkdw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge diugu

Inne rezerwy, w tym na inwestycje, z zaznaczeniem, z¢ suma rezerw celowych nie moze
przekroczyé 5% planowanych wydatkéw budzetowych.

Wskazane jest dokonanie selekeji plandw 1 skoncentrowanie $rodkdw na realizacje rzeczywistych

i niezbednych zadan.

Wydatki na 2015 rok winny byé projektowane w sposdb celowy i oszczedny.
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WOIT GMINY
w Skolyszynie

Zalgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 145/2014
Wéjta Gminy Skolyszyn z dnia 2 wrzesnia 2014 r.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych
do projektu budietu Gminy Skolyszyn na 2015 rok

oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje.

l. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2015 rok nalezy zlozy¢, w wersji
papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 15 pazdziernika 2014 r.

2. Materialy planistyczne nalezy skiada¢ na drukach zataczonych do zarzadzenia. Dostgpna jest
mozliwosé dolgezenia innych drukéw, kidre zdaniem dyrektordow jednostek, badz pracownikow
merytorycznych, sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym
stanowisku, zobowigzani sg dolgczy¢ inne zestawienia, ktdre nalezy uwzglednié przy opracowaniu
projektu budzetu na 2015 rok, m.in.:

a. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.08.2014 r. (pracownik ds.
gospodarki nieruchomogsciami)

b. wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspélfinansowane wg stanu na dziefi
30.08.2014 r. (pracownik ds. srodkéw unijnych)

c. wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na 2015 rok. Wykaz zadan
powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy i zrédla finansowania
(pracownik ds. inwestycji komunalnych)

d. zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwiazywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik ds. przeciwdzialania
patologiom),

e. inne

4, Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedlozonego planu musza posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada
realnego ujmowania wydatkow.

5. Materialy do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych (Dz. U. 22010 r. nr 38 poz. 207 z pézn, zm.)



6. W materiatach planistycznych nalezy zamieéci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodow (przychoddw) i wydatkéw oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego Zrédta dochodow
(przychod6w) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze
szczegoOlnym uwzglednieniem czynnikdw ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosei w
stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2014 r. Przewidywane wykonanie ma
stanowi¢ wielkosé realna, tj. wielkosé planu na 30.08.2014 r. skorygowang o kwoty, co do ktérych
zachodza przeslanki, ze nie zostana wykonane w ramach planu 2014 r.

7. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedlozyé do projektu planu finansowego
szczegdlowa dokumentacjg planistyczng w rozbiciu na dziatalnos¢ biezgcy oraz wydatki zwigzane z
organizacja imprez kulturalnych.

8. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow na samodzielnych

stanowiskach Urzedu Gminy do terminowego przygotowania materialdw i wzajemnej wspélpracy.
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Pieczgé nagléwkowa

Zalgeznik nr 5 do Zarzadzenia nr 145 /2014
Wojta Gminy Skolyszyn z dnia 2 wrzesnia 2014 r.

Wydatki na programy i projekty rcalizowane ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskicj

fwzlf
Qkres realizacji Klasyfikacja Koszty zadania w latach realizacji projektu *
Nazwa i cel projektu budietowa | Jednostka Lgczne Zrédla P -
Lp lub programu Termin Termin (dziad, realizujgea | naklady Jfinansowania rzewmjn:vane Plan na Plan na Plan na
rozpoczgcia | zakorczenia dzial wykonanie w 2015 2016 2017
P rozdzial) 2014 roku

1 2 3 4 5 6 7 g 9 10 11 12
1) srodki wlasne
2) srodki UE

I. | Wydatki majatkowe razem 3) budzet panstwa
4) inne (jakie)

Razem

1) $rodki wilasne

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4} inne (jakie)

Razem

Ik

Wydatki biezgce razem

1) srodki wiasne

2) srodki UE

3) budzet panistwa

4) inne (jakie)

Razem




1) érodki wlasne

2) srodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

1) srodki wiasne

2) $rodki UE

Wydatki ogélem 3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

* Koszty realizacji projektéw nalezy podaé w rozbiciu na wszystkie lata frwania projektu.

Sporzqdzil: ...,

(data, podpis)



WOJIT GMINY

w Skotyszynie i
tyszyni Zalacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 145/2014
Wajta Gminy Skolyszyn
z dnia 2 wrzesnia 2014 r.
Zadania inwestycyjne do realizacji w 2015 roku
Wartoté Okres realizacji Zrodla finansowania
Lp. Nazwa inwestycji kosztorys Rok Ro’k Plan na 2015 Srodki &rodki Zakf'es l:?bot planowz-mych do
rozpo- | zakofcz- rok " Inne realizacji w roku budzetowym
-owa . . unijne wlasne
Czecia = £nia
p 4
mellendn Szura
Sporzadzil: ............

( data i podpis)




