WOJT GMINY
Skolyszyni
001, 0T 500y

Zarzadzenie Nr 44/2012
Wéjta Gminy Skolyszyn
z dnia 02.04.2012r.

w sprawie wprowadzenia procedury opracowywania i zatwierdzania przez Wéjta
Gminy arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych z terenu Gminy Skotyszyn

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z péZn. zm.) oraz art. 5 ust. 51 34 a ustawy

z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn.
zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ do stosowania procedure opracowania i zatwierdzania przez Wojta
Gminy Skolyszyn arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych z terenu Gminy
Skotyszyn na rok szkolny 2012/2013 stanowiacg Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom placowek oswiatowych
prowadzonych przez Gming Skotyszyn.

§3
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawowal bedzie Zastepca Woéjta Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



WOJT GMINY

w Skolyszynie

Zalacznik Nr 1do Zarzgdzenia Nr 44
Wojta Gminy Skolyszyn z dnia 02.04.2012

Procedury opracowania i zatwierdzania przez Wéjta Gminy
Skolyszyn arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych
na rok szkolny 2012/2013

—

1. Dyrektorzy placowek oswiatowych przesylaja do Urzedu Gminy w
Skotyszynie w terminie do dnia 30 kwietnia 2012 roku:
a/ jeden egzemplarz ,,papierowej” wersji projektu arkusza organizacji
szkoly z informacja o zaopiniowaniu go przez rade pedagogiczng (nr i
data uchwaly)
b/komplet dokumentow do arkusza (1 egzemplarz):

e Szkolny plan nauczania na poszczegolne etapy edukacyjne

e Wykaz kadry pedagogicznej

e Wykaz pracownikow obstugi

e W przypadku wucznidow niepelnosprawnych (realizujacych
ksztalcenie specjalne) aktualna kserokopie orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginalem oraz informacj¢ o organizacji zaje¢ rewalidacyjnych —

e W przypadku ucznidow objetych nauczaniem indywidualnym:
aktualna  kserokopi¢  orzeczenia poradni  psychologiczno-
pedagogicznej potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem oraz
informacjg o organizacji nauczania

e W przypadku indywidualnych zajecé rewalidacyjno-
wychowawczych organizowanych dla dzieci uposledzonych
umystowo w stopniu glebokim: aktualng kserokopi¢ orzeczenia
poradni psychologiczno-pedagogicznej potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginatem oraz informacj¢ o organizacji tych zajec¢

e Informacje o liczbie godzin (rok szk. 2011/2012 a 2012/2013

e Informacj¢ o organizacji zaje¢ wychowania do zycia w rodzinie

Uwaga: dokumenty nalezy skladaé spigte w calos¢

2. Przy opracowywaniu arkusza organizacyjnego nalezy kierowaé sig
nastepujacymi zasadami:
a/ Minimalna liczebno$¢ oddziatu klasowego wynosi 9 uczniow
b/ Przy mniejszej liczebnosci oddzialu klasowego organizacje procesu
dydaktycznego nalezy planowa¢ w klasach taczonych wg ponizszych
zasad:
- dla klas taczonych w nauczaniu poczatkowym 10 godzin lekcyjnych
planujemy jako zajecia rozlaczne,
- w klasach IV — VI nie lgczymy lekcji jezyka polskiego, matematyki,
jezyka obcego
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¢/ Podziatu klasy dokonujemy przy liczbie uczniow powyzej 29. W
przypadkach szczegdlnych przy mniejszej liczebnosci klas podzial na
grupy jest mozliwy tylko za zgoda organu prowadzacego (uzyskanie
zgody przed opracowywaniem arkusza)
d/ Warunki podzialu na grupy oraz liczebnos¢ grup okresla
Rozporzadzenie MEN 2z dnia 23 marca 2009 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach
publicznych. Nie przyznaje si¢ dodatkowych godzin z tytutu podzialu na
grupy w przypadku przyznania godzin dyrektorskich na zwigkszenie
liczby godzin zaje¢ edukacyjnych, ktére podlegaja podzialowi na grupy.
e/ Godziny nauczania indywidualnego oraz rewalidacji przyznawane sa
jako godziny ponadwymiarowe /nie mozna nimi uzupelniac
tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ nauczyciela/
f/ Dla pedagogow szkolnych nalezy planowa¢ 10 godz. tygodniowo tylko
w zespolach szkol
g/ Zajecia swietlicowe planujemy tylko w zespotach szkét w wymiarze:

- ZSP w Skotyszynie i Swiecanach — 25 godz.

- ZSP w Baczalu Dolnym 1 Kunowej — 15 godz.
h/ przy planowaniu zatrudnienia nauczycieli bibliotekarzy nalezy przyjac
1,5 godz. na oddziat (bez uwzglednienia oddziatu ,,0™)

3. Po wstepnej weryfikacji i uzgodnieniu projektow organizacyjnych
dyrektorzy przedktadajg Wojtowi Gminy do zatwierdzenia w terminie do
18 maja 2012 trzy egzemplarze ,papierowej” wersji arkusza
organizacyjnego szkoly oraz dwa komplety zalgcznikow.

4. Do 28 maja 2012 r. Wojt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkot
na rok szkolny 2012/2013, a dyrektorzy szkot dokonuja formalnosci
kadrowych wynikajacych z arkusza organizacji szkoly.

5. W przypadku zmian w arkuszu organizacji szkoly dyrektor przesyta do
Urzedu Gminy aneks na co najmniej 5 dni przed data ich wprowadzania.
Aneks powinien zawiera¢: wprowadzone zmiany i ich przyczyny, czas
zmiany (od kiedy do kiedy), stan zatwierdzony przed zmianami
i proponowany po zmianach (etaty, liczba godzin, osoba je realizujaca).
Zatwierdzony przez Wojta aneks jest podstawa do wprowadzenia zmian

w szkole. ’
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